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1 §

KULTTUURI- JA VAPAA-AIKAKESKUKSEN ORGANISAATIO JA TEHTÄVÄT

Rauman kaupungin kulttuuri- ja vapaa-aikakeskus jakaantuu tulosalueisiin ja tulosyksiköihin tämän toimintasäännön mukaisesti:

TULOSALUE

TULOSYKSIKKÖ

Kulttuuri- ja vapaa-aikakeskuksen 
Kulttuuri- ja vapaa-aikakeskuksen hallinto

hallinto
(sisältää taidelaitosten avustukset ja matkailupalvelut - yksikön)
Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelut
Kirjastopalvelut




Kulttuuripalvelut




Liikuntapalvelut




Museopalvelut




Nuorisopalvelut

Opistopalvelut

Kansalaisopisto (sisältää kuvataidekoulun) 




Musiikkiopisto

TULOSALUEIDEN JA TULOSYKSIKÖIDEN TEHTÄVÄT

Toimintatapa

Tulosalueet muodostuvat palvelukokonaisuuksista, joissa toiminta tapahtuu vuorovaikutteisesti yhteistyössä. Tulosyksiköillä on oman toimintansa kehittämisvastuu.

Tässä toimintasäännössä määritelty tehtävä pitää sisällään oikeuden ja velvoitteen huolehtia siihen kuuluvien toimintojen valmistelusta, täytäntöönpanosta, seurannasta ja raportoinnista sekä kulloisenkin tehtävän ohjauksesta, kehittämisestä ja koordinoinnista.

KULTTUURI- JA VAPAA-AIKAKESKUKSEN HALLINTO

Tulosyksikön toimiala- ja tehtävät

Kulttuuri- ja vapaa-aikakeskuksen hallinto

Tulosyksikön tehtävänä on vastata kulttuuri- ja vapaa-aikakeskuksen yleishallinnosta, toiminnasta ja kehittämisestä sekä kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunnan kansliatehtävistä sekä tuottaa hallintokunnan eri toimijoille keskitetyt toimistohenkilöstöpalvelut, joihin lukeutuvat, kuntalaisten neuvontapalvelut, hallintokunnan eri toimijoiden myynti- ja ostoreskontra, tilastot ja valtionosuusasiat, palkka- ja taloushallinnolliset tehtävät, talousarvion ja tilinpäätöksen valmisteluun liittyviä tehtäviä sekä erilaisia tapahtumajärjestelyjä ym.

Hallinnon tulosyksikköön kuuluu myös Matkailupalvelut – yksikkö, jonka tehtävänä on vastata kaupungin matkailun edistämisestä, kaupungin matkailumarkkinoinnista ja –markkinointiviestinnästä sekä edesauttaa matkailutoimijoiden ja –yrittäjien toimintaa. Yksikkö vastaa myös kaupungin matkailuneuvonnasta sekä kerää ja ylläpitää kaupungin matkailullisia tilastoja. Yksiköllä on myös seudullisia matkailun tehtäviä. 
Lisäksi hallinnon tulosyksikön tehtävänä on myös valmistella kaupungin avustusta saavien taidelaitosten avustukset.

KULTTUURI- JA VAPAA-AIKAPALVELUT

Tulosyksiköiden toimiala- ja tehtävät

Kirjastopalvelut

Tulosyksikön tehtävänä on edistää kaupunkilaisten tiedonsaantia ja avustaa heitä itsensä kehittämisessä, opiskelussa ja vapaa-ajan virikkeellisessä käytössä tarjoamalla käyttöön kokoelmat, tilat sekä henkilökunnan asiantuntemuksen. Yhteistyötä tehdään muiden hallintokuntien sekä eri sidosryhmien kanssa. Pääkirjastosta käsin hoidetaan kotipalvelu ja siirtokokoelmat sekä koko kirjastolaitosta koskevat keskitetyt palvelut kuten aineiston rekisteröinti. Lähikirjastot vastaavat oman alueensa kirjastopalveluista. 

Kulttuuripalvelut

Tulosyksikön tehtävänä on monipuolisen kulttuuritoiminnan edellytysten luominen kaupunkiin, taiteenharjoittajien, yhdistysten ja muiden yhteisöjen avustaminen yleiseen kulttuuritoimintaan liittyvissä asioissa, kulttuuritilaisuuksien ja -tapahtumien järjestäminen sekä yhteistyö kulttuurialan toimijoiden kanssa.

Museopalvelut

Tulosyksikön tehtävänä on historiallisen museon ja sen Rauman seutuun liittyvän tutkimus-, julkaisu- ja opetustoiminnan sekä kotiseutuarkiston ylläpito, toimialueellaan Vanhaan Raumaan ja muuhun rakennettuun ympäristöön sekä Sammallahdenmäkeen ja muinaismuistoihin liittyvät tehtävät sekä yhteistyö museo- ja kotiseututoimintaa harjoittavien yhteisöjen kanssa.

Liikuntapalvelut

Tulosyksikön tehtävänä on tarjota tiloja, alueita ja mahdollisuuksia omaehtoisen ja järjestäytyneen liikunnan harrastamiseen huolehtimalla turvallisten ja kunnossa pidettyjen harrastus- ja ulkoilupaikkojen tarjonnasta sekä vastata ja kehittää liikuntapalveluja, huomioiden paikalliset erityistarpeet, järjestöt ja muut yhteistyötahot. Liikuntapalvelut hankkii liikuntapaikkojen ja -alueiden kunnossapito- ja hoitotehtävät sisäisen tilaaja-tuottajamallilla teknisen viraston liikuntapaikkatoimelta.

Nuorisopalvelut

Tulosyksikön tehtävänä on edistää tarvittaessa moniammatillisena yhteistyönä lasten ja nuorten kasvua, tukemalla ja järjestämällä nuorten tarpeisiin perustuvaa nuorisotoimintaa, ylläpitää nuorisotiloja, leirialueita ja työpajatoimintaa, vahvistaa ja tukea nuorisojärjestöjä ja nuorten toimintaryhmiä sekä kannustaa lapsia ja nuoria ilmaisemaan itseään ja vaikuttamaan heitä koskeviin asioihin.

OPISTOPALVELUT

Tulosyksiköiden toimiala- ja tehtävät

Kansalaisopisto

Kansalaisopisto on vapaata sivistystyötä järjestävä oppilaitos, jonka yhteydessä toimii Rauman kuvataidekoulu. Kansalaisopisto voi järjestää myös ammatillista aikuiskoulutusta, muuta koulutusta sekä koulutusta tukevaa tai siihen läheisesti liittyvää tutkimus- ja palvelutoimintaa siten kuin asetuksella tarkemmin säädetään. Kansalaisopisto voi järjestää koulutusta sekä tutkimus- ja palvelutoimintaa myös maksullisena palvelutoimintana. Kotitalousneuvonta kuuluu opiston palvelutoimintoihin. 

Kuvataidekoulu antaa taiteen perusopetusta (L 633/98). Sen tehtävänä on tarjota 7–16 -vuotiaille kuvataiteista kiinnostuneille lapsille ja nuorille ohjausta kuvalliseen ilmaisuun, työtilat ja osittain välineet sekä materiaalit taiteellista työskentelyä varten. Tarkoituksena on kehittää taiteellisen työskentelyn menetelmien hallintaa sekä tukea omaleimaista raumalaista kulttuurielämää ja elinympäristön esteettisten arvojen kunnioittamista. 

Toimialueeseen kuuluu Rauman kaupungin lisäksi Eurajoen kunta. Opiston opetuskielenä on suomi.

Musiikkiopisto 

Oppilaitoksen tehtävänä on antaa esittävän ja luovan säveltaiteen opetusta taiteen perusopetuksen laajan oppimäärän mukaan sekä edistää musiikkielämän yleistä kehittämistä toiminta-alueellaan.

Toiminta-alueeseen kuuluvat Rauman kaupungin lisäksi Euran, Eurajoen ja Pyhärannan kunnat. Oppilaita voidaan ottaa myös toiminta-alueen ulkopuolelta. Opetuskielenä on suomen kieli.

2 §

KULTTUURI- JA VAPAA-AIKAKESKUKSEN VASTAAVAT VIRANHALTIJAT JA HEIDÄN SIJAISENSA

Kulttuuri – ja vapaa-aikakeskuksen johtajana toimi kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja ja hänen sijaisenaan kulttuuripäällikkö. Tulosalueiden vastaavana toimii kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja.

Kulttuuri- ja vapaa-aikakeskuksen hallinto

Tulosyksikön vastaavana toimii kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja ja hänen sijaisenaan kulttuuripäällikkö.

Matkailupalvelut kustannuspaikan vastaavana toimii matkailupäällikkö ja hänen sijaisenaan kulttuuripäällikkö.

Kirjastopalvelut

Tulosyksikön vastaavana toimii kirjastopalveluiden johtaja ja hänen sijaisenaan kulttuuri- ja vapaa-aikajohtajan nimeämä kirjastonjohtaja/osastonjohtaja.

Kulttuuripalvelut

Tulosyksikön vastaavana toimii kulttuuripäällikkö ja hänen sijaisenaan matkailupäällikkö.

Museopalvelut

Tulosyksikön vastaavana toimii museonjohtaja ja hänen sijaisenaan museoamanuenssi.

Liikuntapalvelut

Tulosyksikön vastaavana toimii liikuntatoimenjohtaja ja hänen sijaisenaan nuorisopäällikkö. Liikuntapaikkatoimen vastaavana toimii teknisessä toimessa liikuntapaikkapäällikkö.
Nuorisopalvelut

Tulosyksikön vastaavana toimii nuorisopäällikkö ja hänen sijaisenaan nuorisotyön koordinaattori.
Musiikkiopisto

Tulosyksikön vastaavana toimii musiikkiopiston rehtori ja hänen sijaisenaan kulttuuri- ja vapaa-aikajohtajan opettajakunnasta nimeämä vararehtori.

Kansalaisopisto

Tulosyksikön vastaavana toimii kansalaisopiston rehtori ja hänen sijaisenaan apulaisrehtori.

3 §

RATKAISUVALTA

Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtajan ratkaisuvalta

1. määrää palkan suuruuden kaupunginhallituksen hyväksymän henkilöstöhallinnon päätöksenteon ohjeen mukaisesti
2. hyväksyy tulosalueiden vastaavien toimenkuvaukset
3. päättää kulttuuri – ja vapaa-aikatoimen hankinnoista, sopimuksista ja irtaimiston poistoista joiden arvo ei ylitä 30 000 euroa.

4. päättää tulosyksiköiden jakautumisesta tarvittaessa hallinnollisesti kustannuspaikkoihin

5. hyväksyy koko kulttuuri- ja vapaa-aikatoimea koskevia laskuja ja tositteita
6. määrää, miten arkistotoimen suunnittelu, vastuu sekä käytännön hoito järjestetään

Tulosyksiköiden vastaavien ratkaisuvalta

1. päättää muun kuin esimiesasemassa olevan henkilön ottamisesta määrä-aikaiseen palvelussuhteeseen, jonka kesto on enintään kuusi kuukautta sekä otettavan tehtäväkohtaisesta palkasta henkilöstöpäällikköä ja viraston päällikköä kuultuaan

2. hyväksyy tulosaluetta koskevat laskut ja tositteet

3. hyväksyy alaistensa toimenkuvat

4. päättää tulosalueen hankinnoista, sopimuksista ja irtaimiston poistoista joiden arvo ei ylitä 15.000 euroa
5. päättää saatavana olevista korvauksista ja maksuista vapauttamisista 1 000 euroon saakka.

6. vahvistaa alaistaan henkilöstöä koskevan virkavaalin.

Ratkaisuvalta annettaessa julkisuuslain mukaisia asiakirjoja ja tietoja

Julkisuuslain mukainen asiakirjan antamista koskeva päätösvalta on jokaisella viran-

haltijalla päätösvaltaansa kuuluvassa asiassa. Muiden julkisuuslain tarkoittamien asia-

kirjojen ja tietojen antamisen osalta päätösvalta määräytyy siten, että asiasta päättää

1. toimielimen sihteeri toimielimessä käsiteltyjen asioiden osalta

2. tulosyksikön vastaava yksikkönsä osalta

3. tulosalueen vastaava

· asian koskiessa koko tulosaluetta tai
· useampaa tulosalueeseen kuuluvaa tulosyksikköä tai
· tulosyksikön vastaavan ollessa estynyt

4. viraston johtaja

· asian koskiessa koko virastoa tai

· useampaa tulosaluetta tai

· tulosalueen vastaavan ollessa estynyt

Ensisijaisesti tiedon antamiseen on oikeutettu se viranhaltija, joka edellä on lähinnä 

antamiseen oikeutettu.

Viranhaltijan päätöksistä tiedon ja asiakirjan antamisesta ei ole oikaisu- eikä otto-oikeutta, vaan niistä haetaan muutosta hallinto-oikeudelta hallintolainkäyttölain mukaisesti.

Asiakirjan antamisesta päättävällä on lisäksi oikeus määrätä asiakirjasta perittävä 

maksu vahvistetun taksan mukaisesti.
Matkailupäällikön ratkaisuvalta

1. käyttää tulosyksiköiden vastaavien ratkaisuvaltaa matkailupalvelut - kustannuspaikan asioihin

2. päättää matkailuneuvonnan aukioloajat ja sijaintipisteet 

Kirjastopalveluiden johtajan ratkaisuvalta

1. päättää kirjastojen aukioloajoista

2. päättää kirjastoja koskevista käyttösäännöistä.
3. päättää kirjaston järjestämistä tilaisuuksista ja kirjastoa koskevista tutkimuksista

4. päättää kirjastojen kiinteistöjen tilapäisestä käytöstä muuhun kuin kirjastojen tehtävän mukaiseen tarkoitukseen
Kulttuuripäällikön ratkaisuvalta

1. päättää kulttuuritoimen tilojen luovuttamisesta ulkopuoliseen käyttöön 

2. päättää kulttuuritilaisuuksien järjestämisestä, tutkimus-, julkaisu- ja muista hankkeista lautakunnan hyväksymien suunnitelmien mukaisesti.

3. päättää esiintyjien ja esiintyjäryhmien ja muiden työsuoritusten tekijöiden ottamisesta kulttuuritoimen järjestämiin tilaisuuksiin ja näille maksettavista korvauksista 
Museonjohtajan ratkaisuvalta

1. päättää museotilojen käytöstä ja museokokoelmien sijoituksesta 

2. päättää museon näyttely-, tutkimus- ja hankintaohjelmista lautakunnan hyväksymien periaatteiden mukaisesti

3. päättää museon aukioloajoista

4. päättää esiintyjien ottamisesta museon järjestämiin tilaisuuksiin ja esiintyjille maksettavista korvauksista

5. päättää museoiden kiinteistöjen tilapäisestä käytöstä muuhun kuin museoiden tehtävän mukaiseen tarkoitukseen

Liikuntatoimenjohtajan ratkaisuvalta:

1. päättää uimahallin liikunnallisesta palvelutarjonnasta

2. päättää liikuntatiloista ja - alueista perittävät maksut lautakunnan hyväksymien ohjeiden mukaisesti

3. päättää kertaluonteisista kohdeavustuksista lautakunnan hyväksymien ohjeiden mukaisesti

4. päättää toimintaan liittyvien tilojen, rakennusten, laitosten ja toimipisteiden ja alueiden aukioloajat, käyttöön liittyvät käyttösäännöt ja muut määräykset yhteistyössä liikuntapaikkatoimen kanssa

5. päättää liikuntapaikkojen käyttövuoroista
6. päättää liikuntapaikkojen tilapäisestä käytöstä muuhun kuin liikuntapaikkojen tehtävän mukaiseen tarkoitukseen

Liikunnanohjaajan ratkaisuvalta:

1. päättää uimaopetuksen, erityisryhmien liikunnan ja kuntoliikunnan hankinnoista ja sopimuksista 5 000 euron rajoissa

Nuorisopäällikön ratkaisuvalta:

1. päättää nuorisotiloista ja –alueista sekä järjestetystä nuorisotoiminnasta perittävät maksut lautakunnan hyväksymien perusteiden mukaisesti

2. päättää nuorisotoiminnan kertaluonteisista kohdeavustuksista lautakunnan hyväksymien ohjeiden mukaisesti 
3. päättää nuorisopalveluiden kiinteistöjen tilapäisestä käytöstä muuhun kuin nuorisopalveluiden tehtävän mukaiseen tarkoitukseen

Nuorisotyön koordinaattorin ratkaisuvalta:

1. päättää nuorisotilojen ja alueiden aukioloajat ja käyttövuorot, käyttöön liittyvät käyttösäännöt ja muut määräykset 

2. päättää hankinnoista ja sopimuksista vastuualueellaan 5 000 euroon saakka

Kansalaisopiston rehtorin ratkaisuvaltavalta:

1. vahvistaa opintoryhmien vähimmäisopiskelijamäärät
2. ottaa tuntiopettajat ja luennoitsijat
3. päättää opiston opinto-ohjelmasta
4. päättää opiston kiinteistön tai huoneiston tilapäisestä käytöstä muuhun kuin opiston tehtävän mukaiseen tarkoitukseen
5. päättää opiskeluoikeuden menettämisestä lukukausimaksun laiminlyönnin johdosta 
6. kansalaisopiston rehtorilla on oikeus erottaa enintään työkaudeksi opiskelija, joka häiritsee vakavasti työrauhaa

Kuvataidekoulun johtajana toimivan opettajan ratkaisuvalta:

1. allekirjoittaa oppilaitoksesta annettavat todistukset 
2. päättää kuvataidekoulun hankinnoista 5 000 euroon saakka
3. päättää uusien oppilaiden ottamisesta
4. päättää oppilaan opiskeluoikeuden menettämisestä
5. päättää oppilaita koskevista järjestyksenpitoon liittyvistä seikoista.
6. päättää stipendeistä

Musiikkiopiston rehtorin ratkaisuvalta:

1. allekirjoittaa oppilaitoksesta annettavat todistukset
2. päättää stipendeistä
3. päättää oppilaiden maksualennuksista lautakunnan hyväksymien perusteiden mukaisesti
4. asettaa päättösuoritusten lautakunnat 
5. päättää uusien oppilaiden ottamisesta 
6. päättää oppilaita koskevista järjestyksenpitoon liittyvistä seikoista
7. päättää opiskeluoikeuden menettämisestä lukukausimaksun tai opetussuunnitelman edellytysten laiminlyönnin johdosta 
8. päättää oppilaan opiskeluoikeuden menettämisestä
9. päättää musiikkiopiston opettajia koskevista opetusvelvollisuuden huojennuksista 
10. päättää musiikkiopiston tilojen tilapäisestä käytöstä muuhun kuin musiikkiopiston tehtävän mukaiseen tarkoitukseen

4 §

TIEDOTTAMINEN

Tulosalueiden ja tulosyksiköiden vastaavat ja heidän sijaisensa vastaavat oman alansa tiedottamisesta. 
Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja vastaa koko kulttuuri- ja vapaa-aikatoimea tai useampaa kuin yhtä tulosaluetta koskevasta tiedottamisesta.
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