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1 §

Teknisen viraston organisaatio ja tehtävät
Teknisen viraston päällikkönä on teknisen toimen johtaja ja hänen sijaisenaan ympäristö ja kiinteistöt tulosalueen tulosaluevastaavana toimiva kaupungingeodeetti.
Tekninen virasto jakaantuu tulosalueisiin ja tulosyksiköihin seuraavasti:

Tulosalue


Tulosyksikkö
Hallinto


Hallinto ja talous
Talotoimi


Tilaajayksikkö



Tuottajayksikkö
Isännöinti


Isännöinti
Puhtauspalvelu

Puhtauspalvelu
Kunnallistekniikka

Kunnallistekniikan hallinto



Katutoimi 



Wihertoimi




Liikuntapaikkatoimi

Koneet ja kuljetusvälineet
Koneet ja kuljetusvälineet

Tilaustyöt


Tilaustyöt

Satakunnan Pelastuslaitos
Satakunnan Pelastuslaitos

Kaavoitus


Kaavoitus

Ympäristö ja kiinteistöt

Kiinteistö- ja mittaustoimi



Rakennusvalvonta




Ympäristönsuojelu

Teknisen viraston toiminnan talousseuranta tapahtuu liitteenä olevan talousarviorakenteen mukaisesti.


Kaavoitusta johtaa kaupunginhallitus.
Rakennusvalvonta- ja ympäristönsuojeluviranomaisina toimii ympäristölautakunta. Ympäristötoimen järjestämistä koskevat täydentävät säädökset on esitetty ympäristötoimen johtosäännössä ja toimintasäännössä.

Tekninen virasto huolehtii kaavoituksen, rakennusvalvonnan ja ympäristönsuojelun sekä liikelaitoksina toimivien jätehuoltolaitoksen ja vesi- ja viemärilaitoksen taloushallinnollisten tehtävien valmistelusta ja täytäntöönpanosta.

Liikelaitoksia johtavat johtokunnat omien johtosääntöjensä mukaisesti.

Liikelaitosten tehtävät ja viran-/toimenhaltijoiden ratkaisuvalta on määritelty omissa toimintasäännöissä.

Viraston johtoryhmän muodostavat teknisen toimen johtaja, kaupunkisuunnittelupäällikkö, talotoimen päällikkö, kaupungingeodeetti, kunnallistekniikan päällikkö ja talouspäällikkö sekä kaksi henkilöstön keskuudestaan valitsemaa edustajaa.

Johtoryhmän tehtävänä on teknisen toimen johtajan apuna johtaa ja kehittää viraston toimintaa sekä valmistella ja panna täytäntöön virastoa koskevat asiat. Näitä tehtäviä ovat mm. 

-
teknisen viraston toiminta-ajatuksen toteuttamisen vaatima yhteydenpito muuhun hallintoon, ulkopuolisiin sidosryhmiin ja kuntalaisiin,

-
yhteydenpidon ja tiedonkulun varmistaminen lautakunnan ja eri yksiköiden välillä,

-
yksiköiden välisen yhteistoiminnan varmistaminen,

-
kehittämistyön johtaminen sekä

-
koko virastoa koskevien mittaus- ja seurantajärjestelmien kehittäminen ja koordinointi.

Tulosaluekohtaisilla johtoryhmillä on soveltuvin osin vastaava tehtävä.

Tulosalueiden tehtävät
Hallinto
Hallinnon tehtävänä on:

1.
Huolehtia teknisen lautakunnan ja sen tiejaoston sekä ympäristölautakunnan avustavista valmistelu- ja täytäntöönpanotehtävistä.

2.
Sisäiset yleishallintopalvelut ja sisäinen valvonta.

3.
Huolehtia viraston arkistotoimesta.

4.
Huolehtia viraston maksuliikenteestä ja virastolle kuuluvista muista taloushallintotehtävistä.

5.
Huolehtia ATK-, laskenta- ja materiaalitoimen sisäisestä kehittämisestä.
6.
Huolehtia venepaikkojen luovuttamisesta ja laskutuksesta.
7.
Huolehtia asiakirjahallinnon ohjeistuksesta.

Talotoimi
Tilahallinnon yksityiskohtaiset toimintaohjeet sisältyvät kaupunginvaltuuston erikseen hyväksymiin tilahankkeiden suunnittelu- ja toteuttamisohjeisiin.

Talotoimen tehtävänä on:

1.
Tilojen hankkiminen ja teknis-taloudellinen ylläpito käyttäjien tarpeisiin.

2.
Huolehtiminen tilojen myynnistä, vuokrauksesta tai purkamisesta.

3.
Tilatarpeen suunnittelu yhteistyössä käyttäjien kanssa.

4.
Tilahankinnan ja tilapalvelutoiminnan rahoituksen hankinta.

5.
Tilakannan käytön koordinointi sekä tiedostojen kehittäminen ja ylläpito.

6.
Sisäiseen vuokrausjärjestelmään liittyvien sopimusten tekeminen.

7.
Huolehtiminen talotoimen suunnittelu-, rakentamis- ja rakennuttamistehtävistä.

8.
Kaupungin osake-enemmistöisten yhtiöiden isännöinti.

9.
Myöntää tilojen tilapäiskäyttöä koskevat luvat.

Talotoimen käytännön toiminta muodostuu seuraavista tehtäväkokonaisuuksista:

-
rakennuttaminen ja suunnittelu

-
markkinointi ja sopimukset

-
rakennustekniset palvelut

-
lvi-tekniset palvelut

-
sähkötekniset palvelut

-
hallinnollinen isännöinti

-
tiedostot ja kustannusarviot

-
projektit

Puhtauspalvelut 
1.
Ylläpitää sopimusten mukainen puhtaustaso kaupungin kiinteistöissä sekä vastata niiden taloudellisesta ja tarkoituksenmukaisesta siivouksesta.

2.
Toimia asiantuntijana siivoukseen liittyvissä asioissa kaupungin omistamissa kiinteistöissä.

3.
Huolehtia puhtauspalvelujen kehittämisestä ja oman henkilöstön ammattitaidon ylläpitämisestä.

4.
Hankkia ja valvoa siivouksessa käytettävät ostopalvelut.

5.
Tarjota asiakkaille sopimuksen mukaiset oheispalvelut.

Kunnallistekniikka
Kunnallistekniikan tehtävänä on: 
1.
Kunnallistekninen suunnittelu, rakentaminen, rakennuttaminen ja ylläpito.

2.
Huolehtia yleisten alueiden sekä veneväylien ja pienvenesatamien ylläpidosta.

3.
Huolehtia luonnonvaroista sekä metsätaloudesta ja viheralueista. 

4.
Yleisten alueiden hallinta kiinteistö- ja mittaustoimen kanssa päätetyn tehtäväjaon mukaisesti.

5.
Korjaamotoiminnot sekä koneet ja kuljetusvälineet.
6.
Liikennejärjestelyt.

7.
Laatia katu- ja tiepiirustukset, vesijohto- ja viemärisuunnitelmat, viheralue- ja leikkikenttäsuunnitelmat sekä pienvenesatamien suunnitelmat.

8.
Katuun tai yksityistiehen liittyvien lakien mukaisten tehtävien hoitaminen.

9.
Romuajoneuvolain ja veneliikennelain mukaisten tehtävien hoitaminen.

10.
Toiminnan edellyttämien tiedostojen ylläpito.

Kaavoitus  

Kaavoituksen tehtävänä on:

1.
Yleis- ja asemakaavojen laatiminen.

2.
Alueiden suunnittelua ja käyttöä koskevat lausunnot.

3.
Poikkeamis- ja suunnittelutarveasiat

4.
Rakennuskieltoasiat.

5.
Muut kaavoitukseen ja kaupunkirakentamiseen liittyvät ympäristösuunnitelmat.

6.
Toimintaan liittyvien maksujen maksettavaksi määrääminen.

7.
Toiminnan edellyttämien rekisterien ja kartastojen ylläpito.

Ympäristö ja kiinteistöt
Kiinteistö- ja mittaustoimen tehtävänä on:

1.
Tiejaostolle kuuluvien asioiden valmistelu ja täytäntöönpano yhdessä hallinnon tulosalueen kanssa.

2.
Aluehankinnat ja luovutukset ainesosineen.

3.
Tonttijakoon ja kiinteistönmuodostukseen liittyvien tehtävien hoitaminen.

4.
Kiinteistörekisterin ylläpito.

5.
Paikkatietojärjestelmän ylläpito ja mittaustoiminta.

6.
Kiinteistöverolain mukaisten tehtävien hoitaminen.

7.
Rasitesopimusten laatiminen.

8.
Osoitenumerointien ja teiden nimistöistä huolehtiminen.

9.
Etuosto-oikeusasiat.

10.
Rakennuslain mukaisiin naapurisuostumuksiin liittyvät asiat.

Rakennusvalvonnan ja ympäristönsuojelun tehtävät on määritelty ympäristötoimen johto- ja toimintasäännöissä.

2 §

Viranhaltijat ja ratkaisuvalta
Teknisen viraston ja vesi- ja viemärilaitoksen johtajana toimii teknisen toimen johtaja.

Tulosalueiden vastaavina toimivat hallinnossa talouspäällikkö, talotoimessa, isännöinnissä ja puhtauspalvelussa talotoimen päällikkö, kunnallistekniikassa ml. koneet ja kuljetusvälineet kunnallistekniikan päällikkö, kaavoituksessa kaupunkisuunnittelupäällikkö sekä ympäristö ja kiinteistöissä kaupungingeodeetti.
Julkisuuslain mukainen asiakirjan antamista koskeva päätösvalta on jokaisella viranhaltijalla päätösvaltaansa kuuluvissa asioissa. Kullakin tulosyksikön toiminnasta vastaavalla viranhaltijalla on oikeus päättää muiden julkisuuslain tarkoittamien asiakirjojen ja tietojen antamisesta tulosyksikön toimialalla. Toimielimen sihteerillä on oikeus päättää antaa otteita ja jäljennöksiä pöytäkirjasta sekä tietoja pöytäkirjaan kirjatuista asioista. Teknisen toimen johtajalla on oikeus päättää koko virastoa tai useampaa kuin yhtä tulosaluetta koskevan asiakirjan tai tiedon antamisesta. Kustakin tulosalueesta vastaavalla viranhaltijalla on oikeus päättää koko tulosaluetta tai useampaa kuin yhtä sen alaista tulosyksikköä koskevan asiakirjan tai tiedon antamisesta. Teknisen toimen johtajalla tai talouspäälliköllä on yleistoimivalta päättää virastoa koskevan asiakirjan tai tiedon antamisesta muiden tiedon antamiseen oikeutettujen ollessa estyneenä. Tulosalueesta vastaavalla viranhaltijalla on vastaava toimivalta tulosalueensa osalta. Ensisijaisesti tiedon antamiseen on oikeutettu se viranhaltija, joka on edellä lähinnä antamiseen oikeutettu. 
Teknisen toimen johtajan ratkaisuvalta:
1.
Määrää tulosalueiden vastaavien sijaiset. 

2.*)
Myöntää luvat viraston sekä vesi- ja viemärilaitoksen hallinnassa olevien tilojen käyttöön.

3.
Päättää talousarviossa tulosyksikkö 2. tasolle osoitettujen määrärahojen siirtämisestä tulosyksikkö 1. sisällä vastaavalle tasolle.

4.*)
Hyväksyy ne virastoa koskevat maksuasiakirjat, joita ei voida kohdistaa yhdelle tehtäväalueelle.

5.
Hyväksyy kunnallisteknisten rakenteiden ja laitteiden pääpiirustukset, mikäli hankkeen kustannusarvio alittaa 170.000 euroa. 

6.
Päättää yhdellä kertaa tapahtuvasta, enintään 100.000 euron suuruisesta hankinnasta. 

7.
Päättää enintään 100.000 euron suuruisesta suunnitteluhankinnasta.

Talonrakennushankkeisiin liittyvät suunnittelutehtävät voidaan kilpailuttaa erikseen.

8.
Päättää talousarvion mukaisista kone- ja laitehankinnoista. Mikäli hinta kuitenkin oleellisesti (10​ %) ylittää talousarviomäärärahan tai valinnan ei pitäisi kohdistua halvimman tarjouksen tekijään, asia tulee saattaa lautakunnan ratkaistavaksi.

9.
Päättää omana työnä tehtävistä talotoimen ja kunnallistekniikan rakennuskohteista, ellei tästä ole määrätty tilahankkeen suunnittelu- ja toteuttamisohjeissa ja ellei hankkeen kustannusarvio ylitä 100.000 euroa. 

10.*)
Päättää maalajien myynneistä, mikäli vahvistettujen laskutusperusteiden mukainen hinta ei ylitä 10.000 euroa. 

11.
Hyväksyy ohjeet työsuoritusten tekemisestä, työkoneiden vuokraamisesta sekä tarveaineiden luovuttamisesta tai myymisestä muille kuin Rauman kaupungin laitoksille. Lautakunta hyväksyy kuitenkin teknisen viraston ulkopuolisille suoritettavien töiden laskutusperusteet.

12.*)
Päättää muun irtaimen omaisuuden myynnistä ja käytettäväksi luovuttamisesta, mikäli luovutettavan omaisuuden arvon ei voida katsoa ylittävän 10.000 euroa. 
13.
Päättää henkilö- ja pakettiautojen hankinnan/vaihdon yhteydessä vanhan auton myynnistä.

14.
Solmii useampaa tehtäväaluetta koskevat sopimukset, joiden kaupunkia sitova vaikutus ei ulotu talousarviovuotta pitemmälle ja joiden markkamääräinen kaupunkia sitova vastuu ei ylitä 100.000 euroa. 
15.
Hakee työaikaa koskevat poikkeusluvat.

16.
Määrää jonkun tulosalueen vastaavista enintään kuukauden pituiseksi määräajaksi viraston päälliköksi kaupungingeodeetin tai itsensä ollessa estyneenä tehtävää hoitamasta kyseisenä aikana.

17.
Määrää palkan kaupunginhallituksen hyväksymän henkilöstöhallinnon päätöksenteon ohjeen mukaisesti.
Teknisen toimen johtajalla on oikeus tähdellä merkittyjen asioiden osalta siirtää ratkaisuvaltaansa viraston viranhaltijalle. 

Tulosalueiden vastaavien ratkaisuvalta:
1.*)
Hyväksyy tulosaluetta koskevat maksuasiakirjat.

2.*)
Hyväksyy alaistensa toimenkuvat.

3.
Päättää tulosyksikkötasoisten johtoryhmien perustamisesta.

4.*)
Päättää yhdellä kertaa tapahtuvasta, enintään 50.000 euron suuruisesta hankinnasta.
5.*)
Päättää enintään 50.000 euron suuruisesta suunnitteluhankinnasta.

Talonrakennushankkeisiin liittyvät suunnittelutehtävät voidaan kilpailuttaa erikseen.

6.*)
Solmii tulosaluetta koskevat sopimukset, joiden kaupunkia sitova vaikutus ei ulotu talousarviovuotta pitemmälle ja joiden euromääräinen kaupunkia sitova vastuu ei ylitä 50.000 euroa. 

7.
Päättää tehtäväkohtaisesta palkasta lähimmän esimiehen esittelystä teknisen toimen johtajaa kuultuaan, kun kysymyksessä on muussa kuin esimiesasemassa olevan henkilön palkan määrääminen tai tällaisen henkilön ottaminen määräaikaiseen palvelussuhteeseen, jonka kesto on enintään kuusi kuukautta.

8.
Päättää tehtäväkohtaisen palkan tarkistuksista lähimmän esimiehen esittelystä teknisen toimen johtajaa kuultuaan muiden kuin esimiesasemassa olevien osalta. 

Tulosalueiden vastuuhenkilöt voivat tähdellä merkittyjen asioiden osalta delegoida ratkaisuvaltaansa alaisilleen viranhaltijoille. 

Talouspäällikön ratkaisuvalta:
1.
Ratkaisee lautakunnan ja sen alaisen viraston arkistotoimeen liittyvät asiat.

2.
Myöntää maksuille ja laskuille maksuaikaa korkeintaan vuoden.
3.*)
Päättää venepaikkojen luovuttamisesta ja laskutuksesta.

Talouspäälliköllä on oikeus siirtää tähdellä merkittyjen asioiden osalta ratkaisuvaltaansa hallinnon tulosalueen muulle viranhaltijalle.

Talotoimen päällikön ratkaisuvalta:
1.
Hyväksyy pääpiirustukset seuraavissa tapauksissa:


-
keveät rakennelmat, kuten aidat, portit, pihakalusteet, kyltit yms,


- 
julkisivumuutokset,

-
rakennusaikaiset muutokset,

-
kokoontumishuoneistoluvat,

-
aina myös silloin, jos hankkeen kustannusarvio on alle 55.000 euroa. 

2.
Hakee rakennus- ja toimenpideluvat hankkeille, kun päätös pääpiirustusten hyväksymisestä on tehty. 

3.*)
Päättää ilmoitusten ja tiedonantojen tilapäisestä sijoittamisesta kaupungin omistuksessa oleviin rakennuksiin.

4.*)
Päättää tilojen luovuttamisesta enintään kuuden kuukauden ajaksi ulkopuolisten käyttöön ja vuokran suuruudesta. Päättää tilojen vuokraamisesta ulkopuolisten käyttöön enintään kolmen kuukauden irtisanomisajalla tai määräajaksi ja vuokran suuruudesta. Päättää asuinhuoneistojen vuokraamisesta toistaiseksi voimassa olevalla sopimuksella sekä vuokran suuruudesta. 


Talotoimen päälliköllä on oikeus siirtää ratkaisuvaltaansa alaiselleen isännöitsijän virkanimikkeellä toimivalle viranhaltijalle. 

5.*)
Tilahallintoon liittyvän sisäisen vuokran määrääminen ja sopimusten solmiminen.

6.
Päättää häätämisestä lautakunnan hallitsemista kaupungin vuokra-asunnoista niissä tapauksissa, joissa vuokrarästejä on yli kahden (2) kuukauden ajalta.

Talotoimen päälliköllä on oikeus siirtää tähdellä merkittyjen asioiden osalta ratkaisuvaltaansa.

Kunnallistekniikan päällikön ratkaisuvalta:
1.
Myöntää johtojen ja laitteiden sijoittamisluvan yleiselle alueelle.

2.*)
Vastaa katujen kunnossa- ja puhtaanapitoa haittaavien ajoneuvojen siirtämisestä.

3.*)
Päättää liikennejärjestelyistä ellei tekninen lautakunta ole erikseen pidättänyt sitä itselleen.

4.*)
Päättää asemakaava-alueilla kaadettavan puuston myymisestä tontin omistajalle tai -haltijalle, jos puuston arvo ei ylitä 1.000 euroa. 

5.
Päättää kunnallisteknisten töiden aiheuttamien vahinkojen korvaamisesta enintään 1.000 euroa. 
6.
Hyväksyy katu- ja tiepiirustusten vähäiset muutokset.

7.*)
Päättää kotitarvekäyttöön tulevasta puun myynnistä. Metsätaloussuunnitelman mukaisesta puun myynnistä päättää kuitenkin lautakunta.

8.
Päättää saariston siistimisavustuksista.

9.*)
Tekee metsälain mukaisen metsänkäyttöilmoituksen. 
Kunnallistekniikan päälliköllä on oikeus siirtää tähdellä merkittyjen asioiden osalta ratkaisuvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle. Liikennejärjestelyjen osalta siirto-oikeus koskee kuitenkin vain tilapäisjärjestelytilanteita. 
Kaupunkisuunnittelupäällikön ratkaisuvalta:
1.
Määrää maksettavaksi kaavanmuutospalkkiot lautakunnan määrittelemien yleisten perusteiden mukaisesti.

Kaupungingeodeetin ratkaisuvalta:
1.
Päättää omakotitonttien varaamisesta hyväksyttyjen varausperiaatteiden mukaisesti.

2.
Päättää omakotitonttien luovuttamisesta kaupunginvaltuuston määrittämien luovutusehtojen mukaisesti tontinvaraajille.

3.
Päättää viljelysmaiden vuokraamisesta.

4.*)
Päättää lautakunnan hallinnassa olevien alueiden vastikkeettomasta luovuttamisesta lyhytaikaiseen käyttöön, alueiden tilapäisestä vuokrauksesta sekä johtojen yms. laitteiden tilapäisestä sijoittamisesta lautakunnan hallintaan kuuluville alueille kunnallistekniikan tulosalueen kanssa sovittavan tehtäväjaon mukaisesti.

5.
Päättää metsästysoikeuksien vuokraamisesta.

6.
Vahvistaa kiinteistöjen ja niihin verrattavien alueiden ja kohteiden osoitenumerot.

7.
Päättää kaavan toteuttamisessa tarvittavista kiinteistökaupoista ja vaihdoista sekä kasvillisuuden ostoista ja korvauksista enintään 10.000 euroon asti. 
8.
Päättää kaupungin vuokra-alueiden vuokraoikeuksien siirtoihin liittyvät asiat.

9*).
Hakee lainhuudot ja saantoihin liittyvät kiinnitykset ja kirjaukset.

10.
Päättää naapurisuostumuksen antamisesta rakennuslain mukaisissa lupahakemuksissa, milloin kaupunki on rakennuspaikkaan rajoittuvan tai vastapäisen alueen omistaja ja alue on lautakunnan hallinnassa.

11.
Päättää kaupungin graafisen ja numeerisen mittaus- ja kartta-aineiston käyttöluvista lautakunnan määrittelemien yleisten perusteiden mukaisesti.

12.*)
Määrää maksettavaksi tonttijaosta ja niiden muutoksista perittävät palkkiot lautakunnan määrittelemien yleisten perusteiden mukaisesti.

13.
Allekirjoittaa ratkaisuvaltaansa kuuluvat vuokrasopimukset.

Kaupungingeodeetilla on oikeus siirtää ratkaisuvaltaansa tähdellä merkittyjen asioiden osalta alaiselleen viranhaltijalle.

Tulosyksikön vastaavan tehtävät ja ratkaisuvalta: 
1.
Hyväksyy tulosyksikköä koskevat tositteet hänelle delegoidun päätösvallan mukaisesti.
2, 
Päättää tehtäväkohtaisesta palkasta, kun kysymyksessä on henkilön ottaminen määrä-


aikaiseen palvelussuhteeseen, jonka kesto on enintään kolme kuukautta teknisen 


toimen johtajan antamien yleisohjeiden mukaisesti.

3 §

Tiedottaminen
Teknisen lautakunnan  ja tiejaoston päätöksistä tiedottaa sihteeri. Viraston tiedottamisesta vastaavan määrää teknisen toimen johtaja. 
Kukin tulosalueen vastaava vastaa tiedottamisesta tulosalueensa osalta sekä tulosyksikön vastaava tulosyksikön osalta.

4 §

Nimenkirjoitus
Pitkäaikaiset maanvuokrasopimukset sekä kiinteän omaisuuden saanto- ja luovutuskirjat allekirjoittaa teknisen toimen johtaja tai talouspäällikkö ellei tekninen lautakunta ole erikseen valtuuttanut allekirjoittajaa. 
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