
Comment s’inscrire via Internet? 
 
Vous pouvez vous inscrire à un cours sur Internet si vous avez un numéro de sécurité 
sociale finlandais (que vous obtenez de la police ou une autre autorité ; votre date de 
naissance + quatre chiffres ou trois chiffres et une lettre, p.ex. 120767-1234). Le 
programme d’inscription est complètement en finnois, de sorte qu’il est une bonne idée 
d’avoir un Finlandais à votre côté pour vous aider.Si cela n’est pas possible, voici un petit 
tutoriel pour vous.  
 
Ecrivez l’adresse https://www.opistopalvelut.fi/rauma/ dans la barre d’adresse de votre 
navigateur. Vous allez voir la page suivant: 
 

 

 

Tervetuloa ilmoittautumaan kurssille! 

  
 Ilmoittautuminen  

  
 Opiston sivulle  

  
 

 
 
Cliquez  sur le lien plus haut, ‘Ilmoittautuminen’ (=Inscription). 
 
Vous voyez le suivant: 
 

 
 
La façon la plus facile de trouver un cours est de cliquez le deuxième lien à la première 
ligne, ‘Pikahaku’ (=recherche rapide). 
 

https://www.opistopalvelut.fi/rauma/
https://www.opistopalvelut.fi/rauma/zavaus.asp
http://www.rauma.fi/kansalaisopisto/


 
 
Vous voyez le suivant::  
 

 
 
Ecrivez le numéro du cours (un code de 7 chiffres avant chaque nom du cours) dans la 
boîte. Après cliquez sur ‘Hae kurssi’ (=Recherche le cours). 
 
Vous voyez l’information sur le cours choisi, p.ex. : 

 
 
Cliquez sur ‘Valitse kurssi ilmoittautumislomakkeelle’ (=Choisir le cours sur le formulaire 
d’inscription). 
Après vous devez cliquer aussi sur ‘OK’ qui apparaît. 
 
Vous voyez le suivant: 
 

 
 
Maintenant vous pouvez vous inscrire aussi aux autres cours (recommencer de ‘Pikahaku’ 
à la première ligne). Votre réservation est valide pendant 20 minutes. Quand vous avez 
choisi le(s) cours, cliquez sur ‘Kirjoita henkilötiedot’ (=Ecrire vos coordonnées). 
 
Vous verrez la page suivante: 
 



 
Valitse kotikunta = Choisir votre domicile (en Finlande, Rauma, Lappi, Eurajoki ou 
‘Muu’=autre) 
Henkilötunnus = Numéro de sécurité sociale finlandais (que vous obtenez de la police ou 
une autre autorité ; votre date de naissance + quatre chiffres ou trois chiffres et une lettre, 
p.ex. 120767-1234) 
Valitse sukupuoli = Choisir le sexe (1 mies = homme, 2 nainen = femme) 
Sukunimi = Nom de famille 
Puhuttelunimi = Prénom 
Lähiosoite = Adresse (rue+appartement) 
Postinumero, Postitoimipaikka = Code postal, Ville/village (p.ex. 26100 dans la première 
boîte, Rauma dans la seconde) 
Sähköpostiosoite = Adresse e-mail 
Matkapuhelin = Numéro de téléphone mobile 
Kotipuhelin = Numéro de téléphone personnel (à la maison) 
Työpuhelin = Numéro de téléphone (au travail) 
Koulutustausta = Formation; choisir 1 pour Ecole primaire et collège ou équivalent; 2 pour 
Lycée (BAC) ou lycée professionnel ou équivalent; 3 pour Enseignement supérieur, 
université, institut universitaire professionalisé ou équivalent; 4 pour Autre (p.ex. écoliers) 
Pääasiallinen toiminta = Situation de l’emploi; choisir 1 pour Au travail; 2 pour Au 
chômage; 3 pour étudiant; 4 pour Retraité; 5 pour Autre (p.ex. femme au foyer, enfants 
sous l’âge de scolarisation, appelés) 
Valitse äidinkieli = Choisir la langue maternelle (viro=estonien, englanti=anglais, 
saksa=allemand, venäjä=russe, ranska=français, espanja=espagnol, tanska=danois, 
norja=norwegien, kurdi=kurde, puola=polonais, romania=roumain, somalia=somali, 
tatar=tatar, turkki=turc, vietnami=vietnamien, arabia=arabe, kiina=chinois) 
 
Après avoir rempli vos informations, cliquez sur ‘Lähetä ilmoittautuminen’ (=Envoyer 
l’inscription). 
 
Si vous souhaitez annuler votre inscription en ce moment, vous pouvez cliquer sur 
‘Poistan tämän varauksen’ à droite de l’écran. 
 
Après avoir envoyé l’inscription vous verrez le sommaire de votre inscription. 
 
 



 
Dans la colonne « Sija » vous voyez soit « Sait paikan » (vous avez recu une place) soit 
« Sait varasijan » (le cours est complet, vous êtes sur la liste d’attente). Dans la colonne à 
droite « Viitenumero » vous voyez le numéro de référence (à utiliser pour faire le virement) 
que vous devriez noter. Après, cliquez sur « Tulosta tiedot » pour imprimer la facture. 
(C’est une bonne idée, comme ça vous aurez toutes les informations sur le papier aussi) 
 
Après avoir envoyé l’inscription vous verrez l’information pour le paiement du frais du 
cours: 
 
 

 
 
 
En haut à gauche il y a les numéros de compte, choisissez un (probablement la même 
banque dans laquelle vous avez votre compte).  
 
Saaja  (=bénéficiaire) vous voyez ‘Rauman kaupunki, kansalaisopisto’. 
Maksaja = votre nom ici 
Viitenumero = Numéro de référence (à utiliser pour faire le virement) 
Eräpäivä = Date d’échéance (vous devez payer le frais avant que le cours commence) 
 
Vous pouvez payer la facture soit 24/7 sur internet soit dans la banque si vous avez un 
compte en banque finlandaise. Si vous voulez payer en espèces, vous pouvez le faire à 
l’Hôtel de ville, Kanalinranta 3, au rez-de-chaussée. Le numéro de référence est 
nécessaire dans ce cas aussi.  
 
 
 
  


	Tervetuloa ilmoittautumaan kurssille!

