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1 Ohjelman asennus ennen ensimmaistda Zoom-etakokousta

Ennen ensimmaistd Zoom-etakoulutusta/kokousta Sinun kannattaa ladata Zoom-ohjelmisto valmiiksi

laitteellesi. Asennus ei vaadi jarjestelmanvalvojan oikeuksia ja se tehddan vain kerran. Zoom on

myo6skin kokouksiin osallistujille taysin ilmainen.

1.1 Jos kaytat tietokonetta

e Siirry selaimellasi osoitteeseen https://zoom.

us/download

e Klikkaa ylinta sinista Download-painiketta

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 5.5.4 (13142.0301) (32-bit)

e Zoomlinstaller.exe latautuu tietokoneellesi

e lLadatut tiedostot nakyvat eri selaimissa eri paikoissa, mutta jos napautat selaimessasi

(=) Zoomlinstaller.exe

https:/fzoom.us/client/latest/Zocomlnstaller.exe

CTRL +J, saat nakyviin viimeiset lataamasi tiedostot tai toimi alla olevien ohjeiden mukaan:

o Chrome- ja Edge- selaimissa vasemma
alakulmassa = napauta tiedostoa
Zoomlinstaller.exe

o Firefox-selaimessa napauta oikeassa

SSa

@  Zoominstaller (4).exe

. . Z Installer(1}.
yldkulmassa alaspiin osoittavaa nuolta = E E R

napauta Zoomlnstaller.exe

Avaa tallennuskansio

A IR

I

e Voit hyvdksya mahdolliset lupakyselyt, klikkaamalla "Yes”, "I Agree”, "Install” ym.
e Zoom asentuu sen jalkeen automaattisesti koneellesi

) Zoom Installer

Initialize...

s

13%

e Seuraavaksi aukeaa Zoom-ikkuna, josta voit liittya kokoukseen (Join meeting) tai kirjautua
sisdan (Sign in) tai sulkea ikkunan ja liittyd myohemmin.
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1.2 Jos kaytat dlylaitetta

e Jos haluat kayttaa Zoomia alypuhelimella tai tabletilla, sinun pitaa ladata ZoomApp
sovelluskaupastasi (PlayKauppa tai AppleStore).

e Avaa sovelluskauppa ja kirjoita hakukenttadan Zoom ja lataa seka asenna se.

& zoom Q ¢

ZOOM Cloud Meetings

e Klikkaamalla Avaa, voit liittya kokoukseen heti.

2 Kokouskutsu ja liittyminen etdakokoukseen

e Saat opettajalta (host) kutsun, joka sisaltda kokouksen liittymiseen tarvittavat tiedot joko
sahkopostilla, WhatsAppilla tai muulla vastaavalla tavalla.

Meeting Invitation

is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Testikoulutus
Time: Mar 24, 2021 03:00 PM Helsinki

Join Zoom Meeting
https:/zoom.us/j/98603739355?pwd=cmZXRkw3K1MreXVrdOVNNk1rSO9Ndz09

Meeting ID: 986 0373 9355
Passcode: 262144

e Voit liittyd kokoukseen joko klikkaamalla viestissa olevaa linkkia tai kdyttamalla viestissa
olevaa Meeting ID:t4 ja Passcodea.

2.1 Liittyminen tietokoneella

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launcn Meeting

© Zoom Cloud Meetings - X

200m

2.1.1 Tapa 1: Klikkaa saamaasi linkkia ja Zoom kaynnistyy

Version: 5.5.4 (13142.0301)
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e Voit rekisterdityd Zoom-kayttajaksi (Sign Up Free), kirjautua sisdan (sign in) joko zoom-
tunnuksella, Google- tai Facebook-tunnuksilla, SSO:lla tai suoraan napauttamalla Launch
Meeting -painiketta

e Hyvaksy mahdolliset lupakysymykset

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser Avataanko Zoom Meetings?

If you don'tsee a dialog, click Launch Meetil‘lg below https//zoom.us haluaa avata timan sovelluksen.

O zoom.us saa aina avata tillaiset linkit sovelluksessaan

Launch Meeting
_ Avaa Zoom Meetings

Q:z -
Sign In
Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser
| Enter your email | | % Sign In with S50 | If you don't see a dialog, click Launch Meeting below
| Enter your password Forgot? | ©F ‘_ G Sign In with Google J Launch Meeting
() Keep me signedin Sign In | f Sign In with Facebook |

Don’t have Zoom Client installed? Download Mow

< Back Sign Up Free . .
Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser

| @ Zoom X

Enter your name

[OIIl Opiskelija ]
Click Open
Remember my name for future meetings

If you low

r browser

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Testikoulutus

24.3.2021

Test Computer audio

e Ohjaudut odotustilaan, jos opettaja on ottanut sen kayttéon. Han paastda osallistujat sisdan
kokouksen alkaessa. Voit testata odottaessasi audiolaitteesi (mikrofoni, kaiutin) klikkaamalla
"Please wait.. -ikkunan alareunassa olevaa Test Computer Audio -painiketta (ks. kuva
testausikkunasta seuraavalla sivulla)
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£ settings x|

General

Speaker
Video Test Speaker | Speakers (Realtek High Definition Audio) v
Audio

Volume: o« o)

Share Screen

[:\ Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Background & Filters

Microphone
Test Mic | Microphone (Realtek High Definition Audio) v
Recording —

Input Level:
Statistics Volume: o ® )
O Feedback Automatically adjust microphone volume

Suppress background noise Learn more
O auto

Accessibility (O Low (faint background noises)

(O Medium (computer fan, pen taps)

Q Keyboard Shortcuts

(O High (typing, dog barks)

Music and Professional Audio

\:\ Show in-meeting option to “Turn On Original Sound” (@)

Ringtones Default v ®

Aritnmnntinnlle imin ~iidia b samambar s Painina A A

| Advanced |

e Opettaja paastaa sinut sisdan (Admit) > Klikkaa alla ndakyvan ikkunan alareunasta
” Automatically join audio...” ja sitten Join with Computer audio

Olli Opiskelija

Connecting to... ==

&) Join Audio X

' Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

* Automatically join audio by computer when joining a meeting
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2.1.3 Tapa 2: Kayta kutsussa olevaa Meeting ID:ta ja Passcodea

e Siirry sivulle https://zoom.us/ ja napauta oikealta ylhaalta Join Meeting
e Kirjoita kutsulla oleva Meeting ID tahan ja napauta Join JOIN A MEETING

Join Meetjing

Meeting ID or Personal Link Mame

Enter Meeting ID or Personal Link Name

Join

e Napauta Launch Meetin
P & Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

) Enter meeting passcode X
e Kirjoita kutsussa oleva Passcode tahan ja napauta Join

Meetin .
& Enter meeting passcode

> [Meeting Passcode j

Join Meeting \ Cancel ‘

e Opettaja paastaa sinut sisdan kokoukseen. Muista ottaa audiolaitteet kayttoon seka myos
testata samoin kuin Tapal:ssakin
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2.2 Liittyminen dlylaitteella (puhelin, tabletti)

Jos opettaja ei ole viela aloittanut kokousta, saat siita ilmoituksen, voit odottaa tai yrittaa hetken
kuluttua uudelleen

Testikokous Leave
— Waiting for the host to start this meeting

Meeting ID: 914 4568 7413
Date: ti 23. maaliskuuta

Time: 18.00

2.2.1 Tapal
e Napauta viestissa olevaa kutsulinkkia

Avaa sovelluksessa

¢ =

Chrome Zoom

e Kirjoita nimesi

Please enter your name

Olli Opiskelija

Cancel OK

e Hyvaksy (l agree)

To use Zoom, you need to agree to
the Terms of Service and Privacy
Policy.

Terms of Service

Privacy Policy

| Disagree | Agree

e QOdota, kunnes opettaja paastaa sinut sisdan
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Call Over Internet

oo + S TR

Join Audio Start Video - Participants More

e Napauta Call Over Internet

e Salli danen nauhoittaminen

)

Saako Zoom nauhoittaa &antéd?
Salli

Estd

2.2.2 Tapa?2
Kaynnista ZoomApp ja liity sen kautta Meeting ID:lla ja Passcodella, toimi muuten kuten edellisessa

esimerkissa

Start a Meeting

Liity kokoukseen

Start or join a video meeting on the go

Cancel Join a Meeting

Join with a personal link name

Kayttajan Leena Galaxy A70

JOIN OPTIONS

Don't Connect To Audio

Join a Meeting

Sign Up

SignIn

Rekisteroidy

Kirjaudu sisaan

Turn Off My Video
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3 Kokouksen tyovalineet ja kdytanteet

Jos huomaat kirjoittaneesi nimesi vaarin tai olet jattanyt sen kokonaan kirjoittamatta tai haluat
korjata sitd, klikkaa Participants-ikkunassa More-painiketta ja valitse sieltd Rename (nimea
uudelleen). Kirjoita tilalle uusi ndytténimesi.

@ Olli Opiskelija (Me) m m

&) Rename X

Enter a new screen name:

(ol Opiskelija )

Remember my name for future meetings

Tietokoneella ja dlylaitteilla tydkalut sijaitsevat eri paikoissa ndytolla. Tietokoneella ne saat ne
nakyviin, kun osoitat hiirelld ikkunan alaosaa.

Puhelimella ja tabletilla tyokalut saa nakyviin napauttamalla ndayttoa. Ne voivat sijaita seka ala- etta
ylareunassa nayttoa. Mikrofoni (Tap to speak = Done speaking) ja osa tydkaluista voi olla myos eri
naytolla (pyyhkaisy vaakatasossa).

Tyokalujen maara voi vaihdella kokouksen asetuksista riippuen

Mikrofoni paalle ja pois Selact & Microphone

'.‘g - na p auttama I I a 9 su IJ e Kuulokkeet ja mikrofoni (2-Microsoft LifeChat

mikrofoni silloin kun et puhu.
Voit my0s testata/vaihtaa
audiolaitteesi viela tassakin
napauttamalla kuvassa
nakyvaa pikku nuolta.

Jos mikrofonin tilalla nakyy

Unmute

|m' kuulokkeiden kuva, se
tarkoittaa, etta tietokoneen Audio Setfings..
Join Audio aania ei ole yhdistetty. Talloin

et kuule kokouksessa olijoita
eivatka he kuule sinua. Paina
kuulokkeita “Join Audio” ja
odota danen yhdistymista.

Videokuva péalle ja pois = jos yhteys on huono, kannattaa videokuva
[ A napsauttaa pois paalta.

Start Video

e 3 Saat nakyviin osallistujat
L1 ]

Participants
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Saat nakyviin chat-ikkunan, jossa voit lahettaa viesteja kaikille tai
jollekin maaratylle kokoukseen osallistujalle

Nayton jakaminen, jos kokouksen “host” on antanut siihen oikeuden.
Vaihtoehtoja jakamiseen on koko naytto, joku yksittainen
sovellus/ikkuna, Whiteboard tai Iphone/IPad

Kokouksen nauhoittaminen ja tallennus haluttuun paikkaan, jos
"host” on antanut siihen oikeuden. Osallistujille pitda kertoa, jos
kokous nauhoitetaan.
Sisadltdaa Emojeja seka
muita painikkeita, joilla ‘ ‘ @ 9 4 E
nadilla voi mm. ilmaista

mielipiteensd/tunteensa
tai pyytaa puheenvuoroa
nostamalla katensa - Raise Hand

Oikeassa ylanurkassa on View-painike ja siitd voit valita, ndetko kaikki
osallistujat pikkukuvina vai sen pelkadstaan sen henkilon, joka puhuu.

oy
m VIewW

+ Speaker View

Gallery View

Fullscreen

Kokouksesta poistutaan napauttamalla punaista Leave-painiketta.

%k %k %k %k %k %k k ok

e Jos et ole saanut linkkia kokoukseen, tarkista roskapostisi
e Jos liittyminen jostain syysta epaonnistuu, voit yrittaa aina uudelleen
e Laitteiden uudelleenkdynnistys voi myds auttaa hairictilanteessa

Mukavia Zoom-kokouksia!
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