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Rauma

Tiivistetty ohje ePermitin kaytosta

Rauman rakennusvalvonnassa on kaytdssa ePermit-sovellus erilaisten lupien sahkdiseen
hakemiseen. Palvelun kautta voidaan mm. tehda ennakkokyselyja, hakea rakennus- ja
toimenpidelupia seka tehda tydmaa-aikaisia tarkastuksia ja katselmuksia.

Palvelu on suunnattu ammattisuunnittelijoille.

Lisaksi jarjestelman kautta voidaan toimittaa paapiirustuksia ja erityissuunnitelmia
rakennusvalvontaan (pdf-muodossa). Pdapiirustukset tulee kuitenkin toimittaa
rakennusvalvontaan myos kahtena paperisena sarjana.

Luvan hakeminen

e mene osoitteeseen asiointi.rauma.fi/ePermit

o kirjaudu sisaan/ luo uusi kayttajatunnus

o Kklikkaa kohta "luo uusi”

o valitse lupatyyppi

e lupahakemukset vaativat vahvemman tunnistautumisen

¢ valitse rakennuspaikka: osoita rakennuspaikka kartalta tai kirjoita osoite
¢ valitse rakentamistoimenpide

o taytd rakennuksen tiedot

o tayta selostus ja yhteyshenkilot

e tayta vastuuhenkilot-, liitteet- ja naapurit-valilehti

o jatd lupahakemus (jos kenttia tayttamatta, jarjestelma ilmoittaa siitd)

Mik& ePermit on?

ePermit eli séhkdinen lupapalvelu on tarkoitettu rakennusalan ammattilaisille, esimerkiksi
suunnittelijoille. Palvelun kautta voidaan hakea esimerkiksi rakennus- ja toimenpidelupia.
Jarjestelman kautta voidaan toimittaa myds paapiirustuksia ja erityissuunnitelmia
rakennusvalvontaan (pdf-muodossa).

Rauma KIRJAUDU SISAAN ~ @ FIN
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Rekisterdityminen

Sama tunnus kay kaikkiin ePermit-palveluihin. Rekisterdi uusi tunnus siirtymalla "Kirjaudu sisaan”
sivulle ja valitsemalla "Luo uusi kayttajatunnus”. Seuraa ohjeita.

Aktivoi tunnus sahkdpostiisi tulleiden ohjeiden mukaisesti. Aktivointiviestissa voi olla jopa 15
minuutin viive.

Kirjautuminen » Luo uusi kdyttdjatunnus
Kayttajatunnus on luotu. AKtivoi kayttdjatunnuksesi sahkopostiisi lihetettyjen ohjeiden mukaan.

Ennen aktivointia kayttajatunnusta ei voi kayttaa.

Kirjautuminen » Kayttajatunnuksen aktivointi

Kayttajatunnuksesi on aktivoitu. Nyt voit kirjautua palveluun.
Kirjaudu sisaan

Kirjautuminen Kirjautuminen

Kirjaudu sisaan rekisterdimallasi Tervetuloa sdhkdiseen lupa-asiointipalveluun
kayttajatunnuksella. Rekisteroity
kayttajatunnus on aktivoitava ennen

ensimmaista kayttoa + Rakennushankkeen tietojen keraamiseen ja hallintaan
+ Rakennuslupien hakemiseen

"Rakennusluvat ja hakemukset" -palvelu on tarkoitettu

Ké_yttéjatunnus lukitaan kahdeksi tunnikSi, "Yleisten alueiden luvat" -palvelu on tarkoitettu
jos salasana annetaan vaarin liian monta « Sijoitusluvan hakemiseen

« Kaivuuluvan hakemiseen
kertaa. « Tilapaisen aluevuokrauksen hakemiseen

Kirjaudu palveluun kirjoittamalla kayttajatunnuksesi ja salasanasi.
Luo uusi kayttajatunnus jos sinulla ei viela ole omaa kayttajatunnusta.

Kayttgjatunnus tai salasana
unohtunut?

Kayttajatunnus

Jos salasana tai kayttajatunnus on unohtunut,
voit palauttaa sen siirtymalla
kirjautumissivulle ja valitsemalla

Salasana

"Unohtuiko kayttajatunnus tai salasana?”.

Kayttajatunnuksen palauttaminen onnistuu syottamalla sahkopostiosoitteesi. Saat sdhkodpostiisi
listan palveluun rekisterdidyista tunnuksista, jotka on aktivoitu syotetylla sahkdpostiosoitteella.

Unohtuneen salasanan vaihtaminen onnistuu antamalla kayttajatunnuksesi. Palvelu |&hettdd
sahkopostiisi linkin, jonka avulla voit luoda uuden salasanan.


https://asiointi.rauma.fi/ePermit/fi/Account/Recover
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Vahva tunnistautuminen

Jotkut lupatyypit voivat vaatia vahvaa tunnistautumista ennen kuin lupa voidaan luoda. Palvelu
siirtyy automaattisesti Suomi.fi-tunnistukseen, jossa voit tunnistautua vahvasti.

Voit tunnistautua vahvasti myds palvelun Omalla tyopdydalla valitsemalla "Nayta kaikki”. Talloin
palvelu vertaa henkilGtietojasi olemassa olevien lupien henkil6tietoihin. Jos vastaavuuksia 16ytyy,
palvelu lisda kyseiset luvat Omalle tyopoydallesi.

Palvelun siséiset ohjeet

Koko palvelun kayton ajan sivun oikeassa laidassa nakyy valikko, josta voit avata lupatyypin
kayttdohjeet. Ohjeista l0ytyy tietoa esimerkiksi lupahakemuksen tayttamiseen.

»  Viranomaisten yhteystiedot ~ Ohje

»  Ennakkokyselyt ja viestit

Lupahakemus
v Muutoshistoria = . . .
Tarkista hakemuksesi tiedot ennen kuin lahetat sen. Kun
o n . olet jattanyt lupahakemuksen, perustiedot eivat enaa ole
v Sahkdpostihistoria muokattavissa.
»  Kayttdoikeudet Tietojen muuttaminen
+  Ohje Jos havaitset hakemuksessasi korjattavaa, napsauta

Muokkaa-painiketta.

+ Viranomaisten valiset kommentit .
Tulostaminen

»  Tarkista rakennushankkeen tiedot , e .
MNapsauttamalla kuvaketta sivun ylalaidassa voit tulostaa

Oma tyopoyta
Palveluun kirjautuneella kayttajalla on kaytdéssdan Oma tyopoyta, joka listaa kaikki luvat jossa
kayttajatunnuksesi on joko luvan hakijana tai osallisena.

Oikeassa laidassa nakyvat myos palvelun ohjeet. Mikali lupa-asioissa on tapahtunut muutoksia,
kuten uusia lukemattomia viesteja, palvelu listaa ne "Ajankohtaista”-osioon.

Tietojen muokkaaminen

Lupahakemuksen tietoja muokataan jokaisen osion (kartta, selostus, yhteyshenkil6t jne.) kohdalla
olevasta "Muokkaa”-painikkeesta. Kun tietoja on muokattu, muista painaa "Tallenna”-painiketta.

Tietoja voi muokata niin kauan, kun lupa on tilassa "Perustettu”. Kun lupa jatetaan,
muokkausoikeus siirtyy viranomaiselle. Mikéli tahdot itse muokata luvan tietoja, pyyda
viranomaista palauttamaan lupahakemus taydennettavaksi.
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Luvan hakeminen

Valitse osa-alueista Rakennusluvat ja hakemukset

Al e

Rakennusluvat Yleisten Venepaikka
ja hakemukset alueiden luvat varauspalvelu

Karttapalvelu

Valitse palvelun Omalla tydépdydalla "Luo uusi”.

Oma tydpoyta

Naet tydpoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuksesi. Luo uusi rakennushanke tai hakemus napsauttamalla Luo uusi -painiketta. Nayta kaikki -
painiketta napsauttamalla saat nakyviin kaikki lupa-asiat, joissa olet ollut osallisena.

Naya ki

Valitse lupatyyppi rakentamislupien, ilmoitusmenettelyiden tai yleisen alueen lupien osioista.

Oma tydpdyta » Luo uusi

Luo uusi hakemus napsauttamalla nuclipainiketta rivin perassa.
Infopainikkeen takaa ldydat lisatietoja kyseisests asiasta.

Rakentamisluvat limoitusmenettelyt Yleisen alueen luvat
Rakennuslupa Purkamisilmoitus o a Sijoituslupa o A
Toimenpidelupa limoitusmenettely o a Kaivuulupa o =1

Purkamislupa Tilapzinen alueen vuokraus

Maisematyclupa

- - - -]

Mikali lupatyypin kohdalla on lukko, sen luominen vaatii erityisoikeudet. Lupatyypista riippuen
palvelu voi vaatia vahvaa tunnistautumista, talloin seuraa palvelun antamia ohjeita.



Rauma

Jokaisella lupatyypilla on ohjeet sivun oikeassa laidassa. Mikali lupa on tilassa "Perustettu”, lupaa
ei vield ole jatetty kasiteltavaksi. Jata lupahakemus sivun oikeasta laidasta.

Luvan nimi

Anna luvalle kohdetta kuvaava nimi sivun ylareunassa. Nimi helpottaa luvan hahmottamista ja
lajittelua seka itsellesi etta viranomaiselle.

Rauma OMA TYOPOYTA

Oma tydpdyta » Rakennuslupa || |

Kartta
Perustiedot Vastuuhenkilot Liitteet Naapurit Lausunnot Tarkastukset
Rakennuspaikat

Rakennushankkeella ei ole viela rakennuspaikkaa.

Anna osoite tai kiinteistétunnus tai osoita rakennuspaikka kartalta.
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|ar’mrsa osoite tai kiinteistotunnus tai Osoita kartalta
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1. Kohteen hakeminen katuosoitteella tai tunnuksella

2. Kohteen osoittaminen kartalta. Kartta merkitsee osoitetun kiinteiston valituksi

3. Valitse pohjakartta. Karttavaihtoehdot vaihtelevat lupatyypin mukaan
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Tayta perustiedot-valilehdelta kaikki muutkin kohdat

Vastuuhenkil6t

Paasunnittelijan tieto on pakollinen tieto luvanhakuvaiheessa.

Perustiedot Vastuuhenkilot Liitteet

Vastuuhenkil6t

Naapurit Lausunnot

Tarkastukset

Lisda vastuuhenkilot.

Paasuunnittelija Pakollinen
Ei tietoja.

Kayta olemassaolevaa yhteystietoa

Lisda

Rakennussuunnittelija

Vastaava tydnjohtaja

Ei tietoja.

Kayta olemassaolevaa yhteystietoa

Lisad

Ei tietoja.

Kéyté olemassaolevaa yhteystietoa

Lis&da

Kayttdoikeudet

» Luvan hakeminen

Voit lisata luvalle muita osallisia sivun

oikeasta reunasta valitsemalla

» Viranomaisten yhteystiedot

"Kayttooikeudet”. Kayttdoikeuksissa
maaritellaan kayttajatunnukset, joilla on »  Ennakkokyselyt ja viestit
oikeus lukea tai muokata lupa-asiaa.

Kayttooikeus annetaan kayttajatunnukselle, » Muutoshistoria

joten selvita lisattavan henkilén
kayttajatunnus. Henkilén on luotava

» Sahkdpostihistoria

kayttajatunnus palveluun ennen kuin hanelle

voidaan antaa kayttooikeus.

Ennakkokyselyt ja viestit

Kayttooikeudet

» Ohje

Voit lahettaa viranomaiselle ja muille luvan osallisille viesteja valitsemalla "Ennakkokyselyt ja
viestit” sivun oikeasta laidasta. Sita kautta voit esimerkiksi pyytaa viranomaiselta kommenttia

rakennushankkeestasi ennakkokyselyna, kun olet vasta aloittamassa hakemuksen tayttamista.

Ennakkokysely on vastaanotettu, kun l&hetat viranomaiselle viestin ennakkokyselysta. Tallbin

hankkeesi tila muuttuu perustetusta

Liitteet

ennakkokyselyksi.

Vaaditut liitteet riippuvat lupatyypista. Usein lupahakemusta ei voi jattaé kasiteltavaksi, jos

tarvittavia liitteita ei ole annettu.

Liita liitekategorian mukainen liite klemmari-painikkeella. Voit muokata liitettd napauttamalla kyna-

painiketta.
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Mikali poistat liitteen roskakori-painikkeella, se poistuu luvalta kokonaan. Sailyttaédksesi liitteen
versiohistorian, valitse ensin liitteen muokkaustoiminto ja poista liite painamalla roskakorin
kuvaketta. Taman jalkeen voit lisata uuden tiedoston, jolloin vanha versio siirtyy versiohistoriaan.
Ongelmatilanteessa voit olla yhteydessa rakennusvalvonnan yhteyshenkiléon.

Perustiedot Vastuuhenkil 6t

Lisaa tarvittavat liitteet.

Liitteet Naapurit Lausunnot Tarkastukset

Pakolliset liitteet on merkitty erikseen, mutta viranomainen saattaa edellyttda muitakin liitteitd hankkeesta riippuen.

Liitteet, jotka vaaditaan myds paperimuodossa, on merkitty kuvakkeella.

Voit ostaa liittyvia dokumentteja hakemuksen pohjaksi kauppapalvelusta.

Muut
Toiminnot Liite Kuvaus Paivays Tekijat
"@J Selvitys naapurien kuulemisesta pakollinen &

Piaapiirustukset

Toiminnot Liite Kuvaus Paivays Tekijat
-l{ﬂJ Pohjapiirros  pakollinen L
+@| Asemapiirros  pakollinen

Naapurit

Lisda naapurit klikkaamalla tarvittavien naapurien kiinteistoa kartalta. Valitut naapurit nakyvat

vihredlla kartalla.

Perustiedot Vastuuhenkil6t Liitteet Naapurit

Lausunnot Tarkastukset

Palvelu hakee oletuksena vain rajanaapurit.
Viranomainen saattaa kuitenkin edellyttda muidenkin naapureiden kuulemista.

Voit lisaté naapureita joko kartalta tai antamalla naapurin tiedot Lisaa-toiminnolla.

+ Lisaa naapuri kartalta

IR ikt |

20P

Lausunnot ja tarkastukset
Lausunnot ja tarkastukset —kohdat jatetd&n hakuvaiheessa monesti vield tyhjaksi. Nama kohdat

taydentyvat myohemmin.

Piilota kartta
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Lupahakemuksen jattaminen

Lopuksi, kun kaikki pakolliset kohdat on taytetty ja hakemus on mielestasi valmis jatettavaksi,
klikkaa oikean laidan valikosta "Luvan hakeminen” ja "Siirry jattamaan lupahakemus”. Palvelu
ilmoittaa, jos tassa kohtaa pakollisia tietoja on jaanyt tayttamatta. Palaa tdydentamaan puuttuvat
tiedot ja jata lupahakemus taman jalkeen.

» Muistiinpanot

* Luvan hakeminen

Lupaa ei ole vield haettu. Voit siirtya jattamaan
lupahakemuksen. Hakemuksen tiedot tarkistetaan
ennen hakemuksen |ahettamista.

Siirry jattamaan lupahakemus

» Viranomaisten yhteystiedot

Luvan kasittely ja paatos

Kun lupahakemus on jatetty kasiteltavaksi, viranomainen saa lupahakemuksesta ilmoituksen.
Palvelu tiedottaa luvalla tapahtuvista muutoksista luvan osapuolia seka sahkopostilla etta palvelun
sisdisilla ilmoituksilla.

Jos lupa on vasta "Perustettu”-tilassa, sita ei ole jatetty kasiteltavaksi eika viranomainen ole saanut
tietoa lupahakemuksesta.

Kun luvasta on tehty paatds, luvan tilaksi muuttuu "Lupapaatés tehty”. Palvelu tiedottaa luvan
osapuolia paatdksen teosta sahkopostilla.

Erityissuunnitelmat

Rakentamisen luvissa voi liséata erityissuunnitelmia, kun luvasta on tehty paatos.
Erityissuunnitelmille avautuu oma valilehti lupahakemuksen navigointipalkkiin.

Lausunnot

Viranomainen voi pyytaa lausuntoa lupa-asiasta. Lausuntopyynto lahtee lausunnon antajalle
sahkopostilla, jossa on linkki hankkeelle. Lausuminen vaatii vahvan tunnistautumisen. Kun
lausunto on annettu, linkki vanhenee eik& se enaa toimi.
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Luvan tilat ja niiden selitykset

Luvan tila vaihtuu hakuprosessin aikana.
Perustettu

Lupahakemus on perustettu, mutta sité ei ole viela jatetty kasiteltavaksi. Viranomainen ei viela nae
lupaa, silla se on vain sinun nahtavillasi.

Luvan tiedot ovat muokattavissa.
Ennakkokysely

Hakemus nékyy viranomaiselle, mutta sitd ei ole jatetty kasiteltdvaksi. Ennakkokysely-vaiheessa
voidaan esimerkiksi arvioida luvan tarvetta.

Lupahakemus jatetty

Lupahakemus on jatetty kasiteltavaksi. Viranomainen on saanut viestin uudesta lupahakemuksesta
ja aloittaa sen kasittelyn mahdollisimman pian. Jos lupahakemus on jatetty, mutta haluaisit
muuttaa luvan tietoja, pyyda viranomaista palauttamaan lupahakemus taydennettavaksi.

Vain viranomainen voi muokata luvan tietoja.
Lupahakemus taydennettavana

Viranomainen on todennut puutteita lupahakemuksessa ja on siita syysta palauttanut
lupahakemuksen taydennettavaksi. Lue viranomaisen jattama kommentti ja tdydenna
lupahakemusta. Muista jattaa lupahakemus uudelleen kasiteltavaksi!

Voit myos itse pyytaa viranomaista palauttamaan lupahakemuksen tdydennettavaksi, jos haluat
tehd& muutoksia luvan tietoihin.

Lupahakemus vastaanotettu

Viranomainen on siirtanyt lupahakemuksen taustajarjestelméan. Hakemuksen tiedot eivat ole enaa
muokattavissa séhkdisessa lupapalvelussa.

Viranomainen voi muokata luvan tietoja taustajarjestelméassa.

Lupapdaatds tehty

Luvasta on tehty paatds. Paattksen tiedot nakyvat Paatds-valilehdella.
Luvan Perustiedot- ja Liitteet —valilehtien tiedot eivat ole endé muokattavissa.
Rakennustydt kaynnissé

Luvalle voi lisété erityissuunnitelmia. Luvan viranomaiskatselmusten tiedot nakyvéat Katselmukset-
valilehdella.

Kayttoonotto

Luvalle voi lisata edelleen erityissuunnitelmia. Tehdyt katselmukset nakyvat Katselmukset-
valilehdella.
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Loppukatselmus pidetty

Luvan mukaiset rakennustydt on saatu valmiiksi ja tarvittavat katselmukset on pidetty. Luvan tietoja
pystyy edelleen tarkastelemaan, mutta viranomainen ei enda seuraa hanketta sahkodisessa
lupapalvelussa.

Lupa hylatty

Luvasta on tehty hylkdava paatos.

Luvan tietoja ei en&é voi muokata.

Lupa rauennut

Lupa on rauennut eikd ole enaa voimassa.

Luvan tietoja ei enéé voi muokata.

Palvelun lahettamat sdhkopostit

Palvelu lahettaa aktiivisesti sahkopostiviesteja sekéa luvan hakijalle, osallisille ettéa viranomaisille.
Viesteja lahetetddn luvan perustamisesta léhtien luvalla tapahtuvista muutoksista.

Usein ilmoitukset kootaan yhteen viivastettyyn séahkdpostiin. Viestissa kerrotaan lyhyesti luvan
tiedot seka luvalla tapahtunut muutos. Viesti [ahetetddn tasatunnein.

Sahkopostiviesteja ei voi sammuttaa tai maaritella lupa- tai kayttajakohtaisesti.

Ongelmatilanteet

lImoita havaitsemistasi ongelmista palvelun yhteyshenkillle. Yhteystiedot I6ytyvat Oman
tydpdydan ohjeista. Yhteyshenkiltille voi valittaa myods palvelun kehitysehdotuksia.

On tapahtunut virhe -ilmoitus

Mikali tapahtuu virhe, jota palvelu ei osaa k&sitelld, palvelu siirtda sinut virheilmoitukseen. Palvelun
parantamisen kannalta on suotavaa ilmoittaa virheesta palvelun yhteyshenkildlle. Ota talteen
virheilmoituksen ID-koodi joko selaimesi osoiterivista (punaisella). Vaihtoehtoisesti voit kopioida
koko osoitteen. Virheen ID l6ytyy myts himmealla alla olevan kuvan mukaisesti.

Tietosuojaseloste ja kayttoehdot

Ajan tasalla oleva Tietosuojaseloste l6ytyy palvelun alareunassa sijaitsevasta palkista. Palkista
I0ytyy myds palvelun Kayttdehdot seka Saavutettavuusseloste.
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