Ra u rn a TIETOSUOJASELOSTE

Esiopetuksen ja perusopetuksen Kouluhallintojarjestelmén tietosuojaseloste

Laadittu 05.11.2018
Paivitetty 26.10.2023

1. Rekisterin nimi

Esiopetuksen ja perusopetuksen Kouluhallintojarjestelma
2. Rekisterinpitaja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta

PL 113, 26101 RAUMA

3. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa

Vastuuhenkild:

Opetus- ja nuorisojohtaja Hanna Viljanen-Lehto
hanna.viljanen-lehto@rauma.fi
puh. 044 793 3231

Yhteyshenkilot:
Sivistystoimialan hallinnossa perusopetuksen osalta:

Suunnittelusihteeri Arto Kiili
arto.killi@rauma.fi
puh. 044 793 3228

Henkilostosihteeri Merita Lehtinen
merita.lehtinen@rauma.fi
puh. 040 833 0831

Sivistystoimialan hallinnossa esiopetuksen osalta:

Varhaiskasvatuksen palveluohjaaja Merja Goossen
merja.goossen@rauma.fi
puh. 044 793 4578

Toimistosihteeri Oili Jalonen
oili.jalonen@rauma.fi
puh. 044 403 6087

Paivakotien johtajat omien esiopetusryhmiensa osalta seka peruskouluilla koulusihteerit ja rehtorit
omien koulujensa osalta.
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4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Esi- ja perusopetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta kunnassa
(Perusopetuslaki 4 § ja 26 8)

Opiskelijarekisteri

o Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito
o lltapaivatoiminnan jarjestaminen
o Kesétoiminnan (leirit ja kerhot) jarjestiminen

o Lakisdateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen
tallentaminen

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet —rekisterit
e Perusopetuslain 16-17a 8:ien mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen

Hakemukset ja paatdkset -rekisteri

o Koulukuljetuspaatdsten tekeminen/kirjaaminen

o Erityiseen tukeen liittyvien paatosten tekeminen/kirjaaminen
Opettajarekisteri

e Opettajien perustietojen yllapito

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Henkilokuntarekisteri

e Muun kuin opetushenkilokunnan perustietojen yllapito

o  Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

5. Rekisterin tietosisaltd
Opiskelijarekisteri
¢ Nimi, henkilétunnus, huoltaja- ja yhteystiedot
e Esiopetuspaikka, koulu ja koulunkayntihistoria
e Arviointiin ja ainevalintoihin liittyvat tiedot
¢ Koulun ja viraston paattkset
¢ Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja
e Osallistuminen koululaisten iltapaivatoimintaan
e Osallistuminen koululaisten kesatoimintaan

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset sekéa oppilaan etta huoltajien osalta
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Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet —rekisterit

Pedagogiset arviot

Oppimissuunnitelmat

Pedagogiset selvitykset

Henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevat suunnitelmat (HOJKS)

Tukitoimet

Hakemukset ja paatokset —rekisteri

Koulukuljetuspaattkset
Erityiseen tukeen liittyvat paatokset

Opettajarekisteri

Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
Esiopetuspaikka, koulu, tehtava, tuntimaarat

Wilma-kayttoliittyméan kayttajatunnukset

Henkilokuntarekisteri

Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
Esiopetuspaikka, koulu, tehtava

Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Opiskelijarekisteri

Esiopetuksen aloittavan ikdluokan perustiedot saadaan Vaestotietojarjestelmasta ja ne
paivitetddn saman jarjestelman perusteella vield peruskoulun alkaessa

Wilma-kayttoliittymé on Primuksen selainpohjainen kayttéliittyma, jonka kautta huoltajat
iimoittavat lapsensa seké esiopetukseen etta perusopetukseen (jarjestelméassa jo olevien
perustietojen pohjalta)

Mikali lapsi siirtyy esiopetukseen toisesta kunnasta, saadaan perustiedot huoltajan
tayttdman paperi-ilmoittautumisen kautta

Mikéali oppilas siirtyy kuntaan toisen opetuksen jarjestajan perusopetuksesta, toimittaa
aiempi opetuksen jarjestaja oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot

Huoltajilta saadaan Wilman kautta tietoja myds iltapaiva- ja kesatoimintaan liittyen
Opettajat sydttavat Wilman kautta perusopetuksen oppilaiden arviointeihin liittyvat tiedot

Wilman kautta tapahtuu myds sivistyshallinnon tekemien oppilasta koskevien paatdsten
kirjaaminen
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Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet —rekisterit

o Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittyman kautta moniammatillisesti
yhteistydssa oppilashuollon ammattihenkildiden kanssa ja vastuuhenkiléna toimii
esiopetuksessa lastentarhanopettaja tai varhaiskasvatuksen erityisopettaja ja
perusopetuksessa luokanopettaja, aineenopettaja, luokanopettaja tai erityisopettaja

Hakemukset ja paatokset —rekisteri

o Koulukuljetuspaatdkset tehdaan sivistyshallinnossa hakemusten perusteella ja ne
tallennetaan Wilman kautta

o Erityistd tukea koskevat paatokset tekee opetus- ja nuorisojohtaja

Opettajarekisteri

¢ Tiedot tallennetaan esiopetuksen osalta virastossa opettajalta saatujen tietojen perusteella
ja perusopetuksen osalta kouluilla opettajalta saatujen tietojen ja voimassa olevan
tydsopimuksen pohjalta huomioiden koulun vuosittainen tyésuunnitelma seké koulun
kaytettavissa oleva tuntikehys

e Tietoja voidaan hyddyntaa palkanlaskentajérjestelmén kanssa kumpaankin suuntaan

Henkilokuntarekisteri

¢ Tiedot tallennetaan esiopetuksen osalta virastossa henkilolta saatujen tietojen ja
perusopetuksessa kouluilla henkil6lta saatujen tietojen ja voimassa olevan tydsopimuksen
pohjalta

¢ Tietoja voidaan hyodyntaa palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaan

7. Sddanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Opiskelijarekisteri

e Opetushallituksen KOSKI-jarjestelméén (osana Opintopolkua)

o Perusopetuksessa Nuorisopassi-sovellukseen (kaupungin tarjoama ja Dyme Solutionsin
yllapitdma jarjestelma liikunta- ja kulttuurietujen tarjoamiseksi oppilaille)

o Perusopetuksen osalta opiskeluhuollon tietojarjestelma Auraan seka opiskeluhuollon
henkilostoélle lain ja Opetushallituksen ohjeiden maarittelemissa rajoissa.

e Lakisaateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen
luovuttaminen (esim. Opetushallitus, Opetusministerit, Tilastokeskus, Aluehallintovirasto)

e Oppilaan oppilashuoltotydhdn osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan opettajalle
ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamia valttamattomia tietoja

o Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jarjestajalle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot
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Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet —rekisterit
o Opiskeluhuollon henkilostolle lain ja Opetushallituksen ohjeiden maarittelemissa rajoissa.

o Oppilaan oppilashuoltotydhdn osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan opettajalle
ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamia valttamattomia tietoja

o Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jarjestajlle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot

Hakemukset ja paatdkset -rekisteri

o Koulukuljetuspaatokset huoltajille (padsaantodisesti Wilman kautta)
e P&atos erityiseen tukeen siirtymisesta huoltajille
e Opiskeluhuollon henkilostolle lain ja Opetushallituksen ohjeiden maarittelemissa rajoissa.

e Oppilaan oppilashuoltotydhdn osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan opettajalle
ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamia valttamattomia tietoja

o Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jarjestajalle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot

Opettajarekisteri

o Tietoja voidaan hyodyntaa palkanlaskentajarjestelman kanssa esin kumpaankin suuntaan

Henkilokuntarekisteri

¢ Tietoja voidaan hyodyntaa palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaan

Henkildtietoja ei siirretd Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.

8. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Rekisteri (kouluhallintojarjestelm&) perustuu Primus-tietokannan, Wilma-kayttoliittyman ja Kurre —
opetusjarjestelyjen suunnitteluohjelman muodostamaan kokonaisuuteen. Kokonaisuuden toimittaa
SaaS-palveluna Visma Enterprise Oy. Yllapitojarjestelmien kokonaisuudesta kaytetaddn nimea
Wilma-sovelluspalvelu.

Kouluhallintojarjestelman osien valinen liikenne on salattu RSA- ja BlowFish-algoritmeilla. Wilman
yhteydet on salattu openSSL-kirjaston avulla. Wilman tietoliikenteen salaustaso on samalla tasolla
verkkopankkien salauksen kanssa.

Primus-kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttaa vain Rauman kaupungin hallintoverkosta.
Hallintoverkon kayttda (kayttajatunnuksia ja salasanoja) valvotaan keskitetysti kaupungin
tietohallinnon toimesta.

Primus-jarjestelman kayttéa valvotaan kayttajakohtaisin tunnuksin ja salasanoin.
Kayttajat/kayttajatunnukset on liitetty osaksi ennalta maariteltya kayttajaryhmaa, jolle on maaritelty
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tietyt oikeudet Primuksessa. Kayttajaryhmien oikeudet on maaritelty siten, etta kukin tyontekija voi
kasitella vain niité henkilttietoja, joita han tarvitsee tyotehtavissaan.

Wilma-kayttoliittyméan tunnuksia hallitaan Primuksen kautta.
Manuaalinen aineisto

Kouluhallintojarjestelm&an liittyvd manuaalinen henkildtietoja siséltava aineisto (virallista
arkistointia edellyttavat ja muut tulosteet) sailytetdan kouluilla ja sivistystoimialan hallinnossa
lukituissa tyopisteisséd/kaapeissa tai arkistoissa. Tarpeettomien tulosteiden ottamista valtetaan ja
tarpeettomiksi tulleet tulosteet havitetdan tietosuoja huomioon ottaen (tietosuojaroskikset).

Tietojen sailyttdmisessa ja havittAmisessa noudatetaan Rauman kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia saanndksia ja
maarayksia.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, ettéd hanta koskevia henkilttietoja
kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos
kasiteltavista henkildtiedoista.

Jos rekisteroity pyytdd useampia jalijenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitaja perii tietojen antamisesta
korvauksen vain, jos siita, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi vuosi.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnoén perusteella, rekisterinpitdjan on
iimoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkilélle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on
oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynt6 osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkilélle.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:
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Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterfity katsoo, etta hanta
koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, tAman kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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