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EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (2016/679), artiklat 13 ja 14
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Paivitetty 1.8.2025

Kansalaisopiston kurssihallintajarjestelma

1. Rekisterin nimi

Kansalaisopiston HelleWi-kurssihallintajarjestelman henkil6tietorekisteri

2. Rekisterinpitaja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta
PL 41, 26101 Rauma

3. Rekisterista vastaava viranhaltija

Rehtori Mira Ellmén
puh. 044 793 3550

mira.ellmen@rauma.fi

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Rehtori Mira Ellmén
puh. 044 793 3550

mira.ellmen@rauma.fi

Kurssisihteeri Taru Tyni
puh. 044793 4517
taru.tyni@rauma.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Jarjestelmadan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia kdsiteltdvissd asioissa, jotka rekisterdidaan
jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta opettajat saadaan

riittavan tarkasti yksiloitya palkanmaksua varten.
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Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta opiskelijat
saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa olevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten

edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

6. Rekisterin tietosisalto

Sukunimi pakollinen

Kutsumanimi pakollinen

Henkil6tunnus opettajille pakollinen palkanmaksua varten

Henkilotunnus opiskelijalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta varten
Osoite postitusta varten

Kotikunta tilastointia varten

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten
Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten
Tutkinto tilastointia varten

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten

Aidinkieli tilastointia varten

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteria paivitetadn asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa kurssille kirjautumisen tai opettajaksi

kirjautumisen yhteydessa.

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen

ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kdytto6n muutoin kuin perintatapauksissa.

9. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisdiseen viranomaiskdyttoon, johon kayttdjille maaritellaan
kayttajaryhmakohtaiset kayttooikeudet.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistossa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sdilytetadn lukitussa tilassa, johon on padsy vain IT-henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa
kaytetdan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Kurssihallintajarjestelman kaytto edellyttaa kayttajatunnusta ja kayttdjakohtaista salasanaa.

Kayttdjatunnus annetaan kayttooikeuden mydntamisen yhteydessa.
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Kayttooikeus pdattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtdvistd, joita varten hanelle on myonnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Ohjelmistotoimittaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista saannollisesti.

10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilGtietoja
kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista.

Jos rekisterdity pyytad useampia jéljennoksid, rekisterinpitdja voi perid niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitdja perii tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siitd, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vdhemman kuin yksi
VUOSI.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitdjan on
ilmoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

Tarkastuspyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkil6lle.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada
taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyyntd osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:
Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, tdaman kuitenkaan

rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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