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Musiikkiopiston oppilashallinto-ohjelman henkilorekisteri

1. Rekisterin nimi

Oppilashallinto-ohjelman henkilorekisteri (Eepos)
(Oppilasrekisteri musiikkiopiston oppilaista ja heidan huoltajistaan, opettajarekisteri musiikkiopiston

opettajista)

2. Rekisterinpitaja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta
PL 41, 26101 Rauma

3. Rekisterista vastaava viranhaltija

Rehtori Mira Ellmén
puh. 044793 3550

mira.ellmen@rauma.fi

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Rehtori Mira Ellmén
puh. 044 793 3550

mira.ellmen@rauma.fi

Toimistosihteeri Jani Huhtala
puh. 044 793 3551
jani.huhtala@rauma.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisteroidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan

jarjestelmaan.
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Rekisterissa olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta opettajat saadaan
riittavan tarkasti yksiloitya.

Rekisterissa olevat oppilaita ja heidan huoltajiaan koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
jotta oppilaat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya ja jotta lukukausimaksut kohdentuvat oikein.
Rekisterissa on tietoja oppilaan opintohistoriasta seka opintosuoritusmerkintdjd arvosanoineen ja
arviointeineen. Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
tarpeellisia tietoja.

Rekisterissa olevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin
viranomaisten edellyttdmien tilastotietojen ja opintotodistusten tuottamista varten.

Rekisteri on tarkoitettu viranomaiskayttoon.

Rekisterista tulostetaan vaaditut ja muut tarpeelliset tulosteet, jotka sisaltavat asianosaisten nimet,
puhelinnumerot ja asian laatua koskevat tiedot ottaen huomioon salassapitovelvoitteet.

Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

6. Rekisterin tietosisalto

Oppilaiden ja heidan huoltajiensa henkil6- ja yhteystiedot. Oppilaan opintohistoria ja
opintosuoritusmerkinnat arviointeineen. Opettajien henkil6- ja yhteystiedot.

Sukunimi pakollinen

Kutsumanimi pakollinen

Henkiltunnus opettajille

Henkildtunnus oppilaalle ja oppilaan huoltajalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta varten
Sukupuoli oppilaille tilastointia varten

Osoite postitusta varten

Kotikunta tilastointia varten

Puhelinnumero opetustoimintaan liittyvien asioiden hoitamista varten

Sahkopostiosoite tiedottamista ja opetustoimintaan liittyvien asioiden hoitamista varten

Aidinkieli tilastointia varten

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotiedot kerataan uusilta oppilailta ja heidan vanhemmiltaan ilmoittautumisen/oppilaspaikan
vastaanottamisen yhteydessa.

Rekisteria paivitetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla oppilasvalintoihin ilmoittautumisen ja
jatkamisilmoituksen tekemisen yhteydessa seka lukuvuoden aikana ilmoittautumisen yhteydessa tai

opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.
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8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen

ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytt6on muutoin kuin perintatapauksissa.
Laskutustiedot poimitaan oppilashallinto-ohjelmasta siirtotiedostoon, joka viedaan kaupungin
laskutusjdrjestelmaan. Siirtotiedosto luodaan oppilashallinto-ohjelman toimintoja kayttden.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Oppilaiden valivuosianomuslomakkeet, opettajien ja tilapaisten kouluttajien henkilotietolomakkeet,
projektikohtaiset ilmoittautumislomakkeet jne. sdilytetaan lukituissa kaapeissa tai muuten suojatusti eika
niihin ole paasya kuin musiikkiopiston hallintohenkilékunnalla tai opettajilla itsedan koskevaan
materiaaliin.

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot:

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisaiseen viranomaiskayttéon. Oppilashallinto-ohjelmaan
kirjaudutaan nettiselaimen kautta ja kaytto edellyttaa kayttajakohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa.
My0s oppilaitoksen tietokoneisiin kirjautuminen vaatii erillisen henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja
salasanan. Kadyttajatunnus annetaan kayttooikeuden myodntamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus. Organisaation sisalla kayttooikeus koko oppilashallinto-ohjelmaan on
ainoastaan musiikkiopiston hallinnollisia asioita tai laskutusta hoitavilla henkilgilla. Opetushenkilostélla on
henkilokohtainen kayttajatunnus oman oppilasryhmansa oppilasasioiden hoitamista varten.

Oppilashallinto-ohjelman toimittaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista saannéllisesti.

10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkildtietoja
kasitellaan tai etta niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkil6tiedoista.

Jos rekisteroity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitadja perii tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siitd, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi
VUOSi.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitdjan on
ilmoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia tietosuojavaltuutetun

kasiteltavaksi.
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Tarkastuspyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada
taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvdksytty.
Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, taman kuitenkaan

rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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