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Perusopetuksen ja lukion oppilasrekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi

Perusopetuksen ja lukion oppilasrekisteri (Primus, Wilma ja Kurre)

2. Rekisterinpitaja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta
Kanalinranta 3
26100 Rauma

3. Rekisterista vastaava viranhaltija

Toimialajohtaja Soile Strander
puh. 044793 3070

soile.strander@rauma.fi

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Rauman kaupungin perusopetuksen rehtorit

Yhteyshenkild Rauman kaupunki:
Suunnittelusihteeri Arto Kiili
puh. 044 7933228

arto.kiili@rauma.fi

Rauman Lyseon lukion hallinnossa:
Lukion rehtori Jani-Petteri Renko
puh. 044 793 3435

jani-petteri.renko@rauma.fi
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5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Perusopetuksen jarjestamiseen, toteuttamiseen seka oppilassuhteen hoitoon liittyvat ne tehtavat, joissa
edellytetaan oppilaiden henkilotietojen kasittelemista. Kasittelyyn on rekisterinpitajalla lakisaateinen

velvoite perusopetuslain seka oppivelvollisuuslain mukaisten tehtdvien hoitamiseksi.

Joskus henkilGtietoja voidaan kasitella myds tietojarjestelmien testaamiseen, sahkoisten

tietojarjestelmien ja palvelimien yllapitoon seka tekniseen tukeen liittyvissa valttamattomissa tehtavissa.

Rauman kaupungin toimeksiannosta henkiltietoja saattavat kasitelld myds ulkopuoliset palveluntuottajat

sopimusten edellyttamassa laajuudessa.

Henkilotietojen kasittelya maarittavat tietosuojaan ja tietojen kasittelyyn liittyvat lait, kayttotarkoitusta
eli perusopetuksen jarjestamista madrittelevat lait seka asetukset, rahoitukseen liittyvat sadadokset seka

muu lainsaadanto esim. lastensuojelulaki.
Lukion jarjestaminen kunnassa (Lukiolaki 4 §, 33 § ja 33af)

Opiskelijarekisteri:

¢ Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito

e Lakisaateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen
tallentaminen

* Wilma-kayttoliittyman kdyttajatunnusten hallinta

Opettajarekisteri:
* Opettajien perustietojen yllapito
* Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Henkilokuntarekisteri:
e Koulun muun henkilékunnan perustietojen ylldpito

* Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

6. Rekisterin tietosisaltd

Rekisterissa on henkilGtietoja oppilaista ja heidan vanhemmistaan/huoltajistaan. Henkilotiedot sisdltavat

nimen, osoitteen, henkilotunnuksen, puhelinnumeron, sahkopostiosoitteen, kansalaisuuden,
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huoltajatyypin ja joissain tapauksissa myds tilinumeron. Oppilaan osalta rekisterissa saattaa olla myds
kayttajatunnuksia tietojarjestelmiin, valokuva seka oppilaan itsensa lisaamia tietoja. Tiettyjen
oppilasryhmien kohdalla voidaan kasitella uskonnolliseen vakaumukseen tai terveyteen liittyvia tietoja.
Rekisterissa olevia, opetuksen jarjestamiseen liittyvid, tietoja oppilaasta:

- Oppilaita koskevat paatokset (esim. oppimisen tuen pdatoksen sekd siihen liittyvat
asiantuntijalausunnot, koulukuljetuspaatds, pidennetyn oppivelvollisuuden paatos)

- Oppilaiden pedagogiset asiakirjat

- Kurinpidollisen menettelyn kirjaukset (esim. kasvatuskeskustelu, jalki-istunto)

- Oppilaan arviointitiedot

- Oppilaan valinnat (esim. kieliohjelmat, valinnaisaineet, S2-opetus, painotettu opetus)

- Poissaolot ja tuntimerkinnat

- Kirjaukset oppilaiden, vanhempien/huoltajien tai henkilokunnan tekemiin hairinta-, syrjinta-, kiusaamis-
tai vakivaltailmoituksiin liittyen

- iltapdivatoiminnan asiakkuudet

- Tilastot

Opettajarekisteri:

¢ Nimi, henkilotunnus, yhteystiedot

¢ Koulu, tehtava, tuntimaarat

¢ Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset

Henkilokuntarekisteri:
¢ Nimi, henkildtunnus, yhteystiedot
¢ Kouly, tehtava

¢ Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset

Aineistoja on seka paperisessa etta sahkodisessa muodossa.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedonldhteena ovat oppilas itse tai hanen huoltajansa. Tietoa keratdaan myos oppilaan (esi)opettajilta ja
rehtorilta, opiskeluhuollon henkildstdlta tai muilta sosiaali- ja terveydenhuollon edustajilta, digi- ja

vdestorekisterista seka Primus-tietojarjestelmasta.

Opiskelijarekisteri:
* Lukion aloittavan ikdluokan perustiedot siirretdan peruskoulun vastaavasta jarjestelmasta ja opiskelijat

itse paivittavat huoltajiensa kanssa tiedot ajantasaisiksi Wilman kautta
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* Wilma-kayttoliittyma on Primuksen selainpohjainen kdyttoliittymd, jonka kautta huoltajat pystyvat
seuraamaan nuorensa opiskelua (opintomenestys, poissaolot) seka lahettamaan/vastaanottamaan
viesteja opettajan ja muun henkiléston kanssa

* Opettajat syottavat Wilman kautta oppilaiden arviointeihin liittyvat tiedot

Opettajarekisteri:
* Tiedot tallennetaan kouluilla opettajalta saatujen tietojen ja voimassa olevan tydsopimuksen pohjalta
huomioiden koulun vuosittainen tydsuunnitelma seka koulun kaytettavissa oleva tuntikehys

* Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaa

Henkilokuntarekisteri:
* Tiedot tallennetaan kouluilla henkil6lta saatujen tietojen ja voimassa olevan ty6sopimuksen pohjalta

* Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaan

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen

ulkopuolelle

Perusopetuksen oppilasrekisterin tiedot ovat osittain salassa pidettavia viranomaisten toiminnan

julkisuudesta annetun lain 24 §:n ja perusopetuslain 40 §:n perusteella.

Rekisteri (kouluhallintojarjestelma) perustuu Primus-tietokannan, Wilma-kayttéliittyman ja Kurre —
opetusjarjestelyjen suunnitteluohjelman muodostamaan kokonaisuuteen. Kokonaisuuden toimittaa SaaS-
palveluna Visma Enterprise Oy. Yllapitojarjestelmien kokonaisuudesta kaytetdan nimea Wilma-

sovelluspalvelu. Wilman yhteydet on salattu openSSL-kirjaston avulla.

Tietoja luovutetaan saannonmukaisesti

- opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot luovutetaan oppilaan siirtyessa toiselle
opetuksen jarjestdjalle

- valtion tiedonkeruuseen (Koski, Opintopolku, Karvi)

- henkil6- ja paattoarviointitietojen siirto yhteishaun kansalliseen opintopolku-palveluun

- sahkoisten oppimisalustojen kayttajatunnushallintaan

- luvanvarainen katseluoikeus Satakunnan hyvinvointialueelle yksilollisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi

- Nuorisopassi -sovellukseen liikunta- ja kulttuurietujen tarjoamiseksi oppilaalle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Rauman lyseon lukio:

Opiskelijarekisteri:

* Opetushallituksen KOSKI-jarjestelmaan (osana Opintopolkua)

* Lakisdateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen

luovuttaminen (esim. Opetushallitus, Opetusministerid, Tilastokeskus, Aluehallintovirasto)

Hakemukset ja paatokset -rekisteri:
* Oppilaan oppilashuoltotyohon osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan opettajalle ja
opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen jdrjestamisen edellyttamia

valttamattomia tietoja

Opettajarekisteri:

* Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaa
Henkilokuntarekisteri:

* Tietoja hyddynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaan

Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

9. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia ja muuta kasittelya ohjataan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmalla.

Arkistointiaika riippuu asiakirjasta ja siina noudatetaan arkistointilakia.

Padsaantona on, ettd aineistoja sailytetaan paloturvallisesti ja lukitussa tilassa. Aineistojen kdytto on
valvottua. Sahkdiset aineistot ovat kdyttooikeuksien takana ja kayttooikeudet myonnetdan

tapauskohtaisesti/perustellusti.

Primus-kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttaa vain Rauman kaupungin hallintoverkosta, jonka kayttoa
(kayttajatunnuksia ja salasanoja) valvotaan keskitetysti kaupungin tietohallinnon toimesta. Kaupungin
palvelinlaitteisto, jonne jarjestelman tiedot tallentuvat, on suojatussa ja valvotussa tilassa.
Primus-jdrjestelman kayttda valvotaan niin ikdan kayttajakohtaisin tunnuksin ja salasanoin.
Kayttajat/kayttajatunnukset on lisdksi liitetty osaksi jotakin ennalta maariteltyd kayttdjaryhmaa, jolle on
puolestaan maaritelty tietyt oikeudet Primuksessa. Kayttajaryhmien oikeudet on maaritelty siten, etta
kukin tyontekija voi kasitelld vain niita henkilGtietoja, joita han tarvitsee tyotehtdvissaan. Wilma-

kayttoliittyman yhteys on suojattu ssl-salauksella.

Tarpeettomien tulosteiden ottamista valtetaan ja tarpeettomiksi tulleet tulosteet havitetaan tietosuoja

huomioon ottaen (tietosuojaroskikset).
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10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Asianomaisella on henkilotietolain § 26-§ 28 mukaisesti oikeus saada tietad, mita hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Asianomainen voi pyytaa
rekisterin pitdjalta jaljennosta kasiteltdvista henkildtiedoista ja se on toimitettava hanelle ilman

aiheetonta viivytysta. Toimenpiteet ovat Idhtokohtaisesti maksuttomia.

Tarkastuspyynto osoitetaan kirjallisena oppilasta koskevan yksikon rehtorille tai opetus- ja

nuorisojohtajalle. Tietopyynndn voi myds osoittaa sivistystoimialan kirjaamoon kirjaamo@rauma.fi.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

HenkilGtietolain § 29:n mukaisesti on rekisterinpitajan rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava
tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai

vanhentunut henkilotieto.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada
taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kirjallisena oppilasta koskevan yksikon rehtorille tai opetus- ja

nuorisojohtajalle. Tietopyynndn voi myds osoittaa sivistystoimialan kirjaamoon kirjagamo@rauma.fi.

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:
Asianomaisella on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han kokee henkiltietojen kasittelyn

olevan tietosuojalainsdadannon vastaista. Siita lisatietoja www.tietosuoja.fi.
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